MUNICIPIO DE LAGOA DOS TRES CANTOS - RS 24

Rua Ervino Petry, 100 — CEP 99495-000 k
Fone (54) 3392-1082 / 1083 / 1084 Lagda dos
CNPJ: 94.704.277/0001-49 J1es Cantos
Email: pmltc@lagoa3cantos.rs.gov.br estdo 2025-2028

abalho que Vocé vé!

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL

Municipio de Lagoa dos Trés Cantos/RS

Secretaria Municipal de Administrac¢do, Fazenda e Planejamento.

Pregiio n° 15/2026 — Forma Presencial - EXCLUSIVO PARA ME/EPP
Tipo de julgamento: menor prego global

Modo de disputa: aberto

Processo n° 59/2026

Edital de pregdo presencial de contratagdo para prestagdo de servigos de comunicagio social, assessoria de
imprensa e gestdo da publicidade institucional, compreendendo o planejamento, produgéo e divulgacdo de atos

institucionais e administrativos do municipio de Lagoa dos Trés Cantos/RS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE LAGOA DOS TES CANTOS/RS, no uso de suas atribui¢des,
torna publico, para conhecimento dos interessados, a realizagao de licitacdo na modalidade pregéo, na
forma presencial, do tipo menor pre¢o, objetivando a contratagdo para prestagdo de servigos de
comunicagdo social, assessoria de imprensa e gestdo da publicidade institucional, compreendendo o
planejamento, producéo e divulgagéo de atos institucionais e administrativos do municipio de Lagoa dos Trés
Cantos/RS, conforme descrito nesse edital e seus anexos, € nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021,

de 1° de abril de 2021, e do Decreto Municipal n® 4/2024.

A sessio do pregdo presencial serd realizada no seguinte enderego: Prédio do Centro Administrativo
— Sala de Reunides do Departamento de Licita¢des, sito na rua Ervino Petry, 100 — Centro — Lagoa
dos Trés Cantos/RS, no dia 08 de junho de 2026, com inicio as 8:00 horas, sendo que todas as

referéncias de tempo observam o horario de Brasilia.

1. DO OBJETO:
Constitui objeto da presente licitag@o a contratagdo para prestagdo de servigos de comunicagio social,
assessoria de imprensa e gestdo da publicidade institucional, compreendendo o planejamento, produco e
divulgagio de atos institucionais e administrativos do municipio de Lagoa dos Trés Cantos/RS, conforme

especificagdes detalhadas no Termo de Referéncia (Anexo I).
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2. DA APRESENTACAO DOS ENVELOPES:

2.1. A licitante devera apresentar a sua proposta de pre¢o e documentos de habilitagdo em envelopes
distintos, lacrados, ndo transparentes, identificados, respectivamente, como de n°® 1 e n° 2, para o que se

sugere a seguinte inscri¢ao:

AO MUNICIPIO DE LAGOA DOS TRES CANTOS/RS

PREGAO PRESENCIAL N° 15/2026 - EXCLUSIVO PARA ME/EPP
ENVELOPE N° 01 - PROPOSTA

PROPONENTE (NOME COMPLETO)

AO MUNICIPIO DE LAGOA DOS TRES CANTOS/RS

PREGAO PRESENCIAL N° 15/2026 - EXCLUSIVO PARA ME/EPP
ENVELOPE N° 02 - DOCUMENTACAO

PROPONENTE (NOME COMPLETO)

3. CREDENCIAMENTO E PARTICIPACAO DO CERTAME

3.1. A licitante devera apresentar-se para credenciamento junto ao pregoeiro, diretamente, por meio de
seu representante legal, ou através de procurador regularmente constituido, que devidamente identificado
e credenciado, sera o unico admitido a intervir no procedimento licitatério, no interesse da representada.
3.1.1. A identificacdo serd realizada, exclusivamente, através da apresentagdo de documento de
identidade.

3.2. A documentagao referente ao credenciamento de que trata o item 3.1 devera ser apresentada fora dos
envelopes.

3.3. O credenciamento sera efetuado da seguinte forma:

a) se representada diretamente, por meio de dirigente, proprietario, s6cio ou assemelhado, devera
apresentar:

a.1) copia do respectivo Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado;

a.2) documento de elei¢do de seus administradores, em se tratando de sociedade comercial ou de

sociedade por acdes;
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a.3) inscri¢do do ato constitutivo, acompanhado de prova de diretoria em exercicio, no caso de sociedade
civil;

a.4) decreto de autorizag@o, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir
obriga¢des em decorréncia de tal investidura e para pratica de todos os demais atos inerentes ao certame,
em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais;

a.5) registro comercial, se empresa individual.

b) se representada por procurador, devera apresentar:

b.1) instrumento publico ou particular de procuracgio, este com a firma do outorgante reconhecida, em
que conste os requisitos minimos previstos no art. 654, § 1°, do Cddigo Civil, em especial o nome da
empresa outorgante e de todas as pessoas com poderes para a outorga de procuragdo, o nome do
outorgado e a indicag¢@o de amplos poderes para dar lance(s) em licitagdo publica; ou

b.2) carta de credenciamento outorgado pelos representantes legais da licitante, comprovando a
existéncia dos necessarios poderes para formulagdo de propostas e para pratica de todos os demais atos
inerentes ao certame (Modelo — anexo 1V).

Observacio 1: Em ambos os casos (b.1 e b.2), o instrumento de mandato devera estar acompanhado do
ato de investidura do outorgante como representante legal da empresa.

Observacio 2: Caso o contrato social ou o estatuto determinem que mais de uma pessoa deva assinar a
carta de credenciamento para o representante da empresa, a falta de qualquer uma invalida o documento
para os fins deste procedimento licitatorio.

3.4. Para exercer os direitos de ofertar lances e/ou manifestar inten¢ao de recorrer, € obrigatoria a licitante

fazer-se representar em todas as sessdes publicas referentes a licitagao.

4. DO RECEBIMENTO E ABERTURA DOS ENVELOPES!

4.1. No dia, hora e local, mencionados no preambulo deste edital, na presenca das licitantes e demais
pessoas presentes a sessdo publica do pregdo, o pregoeiro, inicialmente, recebera o envelope n° 01 -
Proposta e o envelope n° 02 -Documentagao.

4.2. Uma vez encerrado o prazo para a entrega dos envelopes acima referidos, ndo serd aceita a
participagdo de nenhuma licitante retardataria.

4.3. O pregoeiro realizara o credenciamento da interessada, que deverd comprovar, por meio de
instrumento proprio, poderes para formulag¢do de ofertas e lances verbais, bem como para a pratica dos

demais atos do certame, além de declarar:
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a) Que atende ao disposto no artigo 7°, inciso XXXIII, da Constitui¢do da Republica — (Modelo — anexo
I10);

b) Que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo (Modelo — Anexo V);

¢) Que tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des locais para o cumprimento das
obrigag¢des objeto da licitagdo (Modelo — Anexo VI);

d) Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas (Modelo — anexo VII);

¢) Que cumpre os requisitos legais para a qualificagdo como microempresa ou empresa de pequeno porte,
microempreendedor individual, produtor rural pessoa fisica, agricultor familiar ou sociedade cooperativa
de consumo, se for o caso, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 ao
49 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 (Modelo — anexo VIII);

f) Que no ano-calendario de realizagdo da licitacdo, a microempresa ou a empresa de pequeno porte ainda
ndo celebrou contratos com a Administragdo Publica, cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte (Modelo — anexo IX);
g) Que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas (Modelo — anexo X);

h) Outras eventuais declara¢cdes complementares a proposta e a habilitagdo, que venham a ser solicitados

pelo pregoeiro, deverdo ser encaminhadas no prazo méaximo de 3 (trés) dias uteis.

5. PROPOSTA:

5.1. O prazo de validade da proposta sera de 60(sessenta) dias, a contar da data de abertura da sessdo do
pregdo, estabelecida no predmbulo desse edital.

5.2. Os licitantes deverdo apresentar suas propostas, observando as diretrizes do Anexo II — Modelo de
Proposta, com a indicagdo dos valores unitarios e totais, englobando todos os custos para a prestagdo do
servigo do objeto da licitacdo, no local e dias especificados no termo de referéncia (Anexo I), bem como
a tributagdo e quaisquer outras despesas incidentes para o cumprimento das obrigacdes assumidas, que

deverdo ser incluidas nos custos unitarios e totais da proposta.

6. DOCUMENTOS DE HABILITACAO
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Para fins de habilitacdo neste pregdo, a licitante vencedora devera apresentar, dentro do envelope n° 2,

os seguintes documentos:

6.1. HABILITACAO JURIDICA

a) copia do registro comercial, no caso de empresa individual;

b) cépia do ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por agdes, acompanhado de documentos de elei¢do de
seus administradores;

¢) comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ/MF);

d) copia do decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo o6rgdo
competente, quando a atividade assim o exigir.

OBS: Os documentos que jd foram apresentados por conta do credenciamento ndo serdo exigidos no

envelope n°2 de documentacdo.

6.2. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
a) comprovante de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ¢/ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;
b) prova de regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
licitante;
¢) prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;
d) prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;
e) estar regular perante a Fazenda Publica Municipal do Municipio de Lagoa dos Trés Cantos, nos
termos do art. 193 do Codigo Tributario Nacional.
f) Declaragdo que atende ao disposto no artigo 7°, inciso XXXIII, da Constituicdo da Republica —
(Modelo — anexo III);

OBS: O documento da letra “f” que jd foi apresentado por conta do credenciamento nio serd exigido no envelope n°2

de documentacgio

6.3. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
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a) certidiao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, em prazo ndo

superior a 90(noventa) dias da data designada para a apresentacdo do documento;

6.4. HABILITACAO RELATIVA A QUALIFICACAO TECNICA

Para comprovag¢do da qualificacio técnica, as licitantes deverdo apresentar os documentos e
declaragdes a seguir relacionados:

a) Apresentagdo de atestado(s) de capacidade técnica, fornecido(s) exclusivamente por pessoa juridica
de direito publico, comprovando que a licitante executou ou executa servicos compativeis em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta contratacdo, especialmente relacionados a
assessoria de comunicagdo, assessoria de imprensa, produg¢do de contetidos institucionais,
gerenciamento de midias digitais e cobertura de eventos, podendo ser exigida, nos termos do art. 67,

§ 5° da Lei n° 14.133/2021, a demonstragao de execu¢do de servigos similares pelo prazo de até 3

(trés) anos, ainda que em periodos sucessivos ou nao.

7. GARANTIA DE PROPOSTA

7.1 Sera dispensada a apresentagdo de garantia da proposta, nesta licitagéo.

8. VEDACOES

8.1 Nio poderao disputar licitagdo ou participar da execugdo de contrato, direta ou indiretamente:

a) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da licitagdo em
decorréncia de sangdo que lhe foi imposta;

b) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na
fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau;

¢) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404. de 15 de dezembro de 1976

concorrendo entre Si;

d) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a
condi¢des analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo trabalhista;
e) agente publico do orgéo licitante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de
interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagéo que disciplina a matéria.
8.2. O impedimento de que trata a alinea “a” do item 8.1, supra, sera também aplicado ao licitante que atue em

substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada,
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inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

8.3. Durante a vigéncia do contrato, é vedado ao contratado contratar conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do 6rgéo contratante ou de agente publico que

desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizago ou na gestio do contrato.

9. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E LANCES:

9.1. O pregoeiro verificara as propostas apresentadas e desclassificara fundamentadamente aquelas que
ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital.

9.2. Serdo desclassificadas as propostas que:

a) contiverem vicios insanaveis;

b) ndo obedecerem as especificagdes técnicas pormenorizadas no edital;

¢) apresentarem precos inexequiveis ou permanecerem acima do or¢amento estimado para a contratagio
apos a fase de lances;

d) nfo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragdo;

e) apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do edital, desde que insanavel.

9.3. A verificacdo da conformidade das propostas podera ser feita exclusivamente em relagdo a proposta
mais bem classificada.

9.4. Quaisquer inser¢des na proposta que visem modificar, extinguir ou criar direitos, sem previsio no
edital, serfio tidas como inexistentes, aproveitando-se a proposta no que nao for conflitante com o
instrumento convocatorio.

9.5. Somente poderio participar da fase competitiva os autores das propostas classificadas.

9.6. Sera adotado o modo de disputa aberto, em que os licitantes apresentardo lances publicos e
sucessivos.

9.6.1. Caso duas ou mais propostas iniciais apresentem precos iguais, sera realizado desempate na forma
de sorteio para determinacdo da ordem de oferta dos lances.

9.6.2. Os licitantes poderdo oferecer lances verbais e sucessivos, em valores distintos e decrescentes, a
partir da autora da proposta classificada de maior valor, até a proclamacdo da vencedora.

9.6.3. Dada a palavra a licitante, esta dispora de 10(dez) segundos para apresentar nova proposta.

9.6.4. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances sera de 0,5% (meio por cento) da
proposta de menor valor, que incidira tanto em relacdo aos lances intermedidrios, quanto em relagdo do

lance que cobrir a melhor oferta.
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9.6.5. Serdo considerados intermedidrios os lances iguais ou superiores ao menor ja ofertado.

9.6.6. O encerramento da etapa competitiva dar-se-4 quando, convocadas pelo pregoeiro, as licitantes
manifestarem seu desinteresse em apresentar novos lances.

9.7. Apos a defini¢do da melhor proposta, se a diferenga em relagdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), a Administragdo poderd admitir o reinicio da disputa
aberta, para a defini¢do das demais colocagdes.

9.8. A Administracdo podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das propostas ou exigir dos

licitantes que ela seja demonstrada.

10. CRITERIOS DE DESEMPATE

10.1. Encerrada etapa de lances, sera apurada a ocorréncia de empate, nos termos dos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n°® 123/2006, sendo assegurada, como critério do desempate, preferéncia de contratacio
para as beneficidrias que tiverem apresentado as declara¢des de que trata o item 4.3, alineas “d” e “e”
deste Edital;

10.1.1. Entende-se como empate, para fins da Lei Complementar n® 123/2006, aquelas situagdes em que
as propostas apresentadas pelas beneficidrias sejam iguais ou superiores em até¢ 5% (cinco por cento) a
proposta de menor valor.

10.1.2. Ocorrendo o empate, na forma do subitem anterior, proceder-se-a da seguinte forma:

a) A beneficiaria detentora da proposta de menor valor sera convocada para apresentar, no prazo de 5
(cinco) minutos, nova proposta, inferior aquela considerada, até entdo, de menor prego, situagdo em que
sera declarada vencedora do certame.

b) Se a beneficiaria, convocada na forma da alinea anterior, ndo apresentar nova proposta, inferior a de
menor prego, serd facultada, pela ordem de classificacdo, as demais microempresas, empresas de
pequeno porte ou cooperativas remanescentes, que se enquadrarem na hipétese do item 10.1. deste edital,
a apresentag¢do de nova proposta, no prazo previsto na alinea “a” deste item.

10.1.3. O disposto no item 10.1.1. nfo se aplica as hipoteses em que a proposta de menor valor inicial
tiver sido apresentado por beneficidria da LC n° 123/2006.

10.2. Se ndo houver licitante que atenda ao item 10.1 e seus subitens, serdo utilizados os seguintes
critérios de desempate, nesta ordem:

a) disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato

continuo a classificagao;
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b) avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual serdo ser utilizados registros
cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigagdes decorrentes de outras contratacdes;

¢) desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho,
conforme regulamento (SE HOUVER);

d) desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacdes dos orgdos de
controle.

10.3 Em igualdade de condig¢des, se ndo houver desempate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente,
aos bens e servigos produzidos ou prestados por:

a) empresas estabelecidas no territério do Estado do Rio Grande do Sul;

b) empresas brasileiras;

¢) empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

€) empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de dezembro de

2009.

11. NEGOCIACAO E JULGAMENTO

11.1. Encerrada a etapa de lances da sessdo publica, inclusive com a realizacdo do desempate, se for o
caso, o pregoeiro devera encaminhar contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor prego,
para que seja obtida melhor proposta.

11.2. A resposta a contraproposta e o envio de documentos complementares, necessarios ao julgamento
da aceitabilidade da proposta, inclusive a sua adequagéo ao ultimo lance ofertado, que sejam solicitados
pelo pregoeiro, deverdo ser encaminhados no prazo fixado no item 4.3, alinea “h”, deste Edital.

11.3. Encerrada a etapa de negociacgdo, sera examinada a proposta classificada em primeiro lugar quanto
a adequag@o ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo valor de referéncia da Administracao.

11.4. Nao serdo consideradas, para julgamento das propostas, vantagens ndo previstas no edital.

12. VERIFICACAO DA HABILITACAO

12.1. Encerrada a etapa de propostas, os documentos de habilitagdo serdo examinados pelo pregoeiro,
que verificara a autenticidade das certiddes junto aos sitios eletronicos oficiais de o6rgdos e entidades
emissores. Apds a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a

apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:
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a) complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que
necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;

b) atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas.
12.2. Na analise dos documentos de habilitag@o, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que néo alterem
a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e
acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagéo e classificagdo.

12.3. As certiddes apresentadas na habilitagdo, que tenham sido expedidas em meio eletronico, serdo
tidas como originais apos terem a autenticidade de seus dados e certificagdo digital conferidos pela
Administragdo, dispensando nova apresentacdo, exceto se vencido o prazo de validade.

12.4. O beneficiario da Lei Complementar n® 123/2006, que tenha apresentado a declarag@o exigida no
item 4.3, alineas “d” e “e”, deste Edital e que possua alguma restri¢do na comprovacdo de regularidade
fiscal e/ou trabalhista, terd sua habilitagdo condicionada ao envio de nova documentagdo, que comprove
a sua regularidade, em 5 (cinco) dias tteis, a contar da data em que declarado vencedor, prazo que podera
ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, a critério da Administragdo, desde que seja requerido
pelo interessado, de forma motivada e durante o transcurso do respectivo prazo.

12.5. Na hipotese de a proposta vencedora ndo for aceitavel ou o licitante ndo atender as exigéncias para
habilitagdo, o pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao edital. Nessa hipotese, classificada a
proposta, serd concedido o prazo previsto no item 12.1 para o envio da documentagdo de habilitacao.
12.6. Na anélise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de licitagdo podera sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado
registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitag¢do e classificagdo.

12.7. A habilitagdo podera ser realizada por processo eletronico de comunicagio a distancia, nos termos
dispostos em regulamento do Poder Publico.

12.8. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no Edital, o licitante serd declarado vencedor,

oportunizando-se a manifesta¢do da inten¢do de recurso.

13. DOS RECURSOS
13.1. Cabera recurso, no prazo de 3 (trés) dias uteis, contado da data de intimagao ou de lavratura da ata,

em face de:
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a) ato que defira ou indefira pedido de pré-qualificagdo de interessado ou de inscricdo em registro
cadastral, sua alteragdo ou cancelamento;

b) julgamento das propostas;

¢) ato de habilitagdo ou inabilita¢do de licitante;

d) anula¢do ou revogacéo da licitagdo.

13.2. O prazo para apresenta¢do de contrarrazdes serda o mesmo do recurso e terd inicio na data de
intimac¢@o ou de divulgac¢do da interposi¢do do recurso.

13.3. Quanto ao recurso apresentado em virtude do disposto nas alineas “b” e “c” do item 13.1 do presente
Edital, serdo observadas as seguintes disposigdes:

a) a intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusdo, e o prazo para
apresentacdo das razdes recursais serd iniciado na data de intimag¢o ou de lavratura da ata de habilitagdo
ou inabilitagdo;

b) a apreciag@o dar-se-a em fase unica.

13.4. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, que,
se ndo reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo de 3 (trés) dias tuteis, encaminhara o recurso com a sua
motivagdo a autoridade superior, a qual devera proferir sua decis@o no prazo maximo de 10 (dez) dias
uteis, contado do recebimento dos autos.

13.5. O acolhimento do recurso implicara invalidacdo apenas de ato insuscetivel de aproveitamento.
13.6. O recurso interposto dara efeito suspensivo ao ato ou a decisdo recorrida, até que sobrevenha

decisdo final da autoridade competente.

14. ENCERRAMENTO DA LICITACAO

14.1. Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, o processo
licitatdrio serd encaminhado a autoridade superior, que podera:

a) determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

b) revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

¢) proceder a anulacdo da licitagdo, de oficio ou mediante provocacdo de terceiros, sempre que presente
ilegalidade insanavel;

d) adjudicar o objeto e homologar a licitacdo.

15. CONDICOES DE CONTRATACAO
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15.1. O licitante vencedor sera convocado para assinar o termo de contrato ou para aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, dentro do prazo de 3(trés) dias uteis, sob pena de decair o direito a contratagéo,
sem prejuizo das sanc¢des previstas neste Edital.

15.2. O prazo de convocagdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitagéo
da parte, durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito
pela Administragao.

15.3. Sera facultado a Administragdo, quando o convocado ndo assinar o termo de contrato ou nio aceitar
ou ndo retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condi¢des estabelecidas neste Edital, convocar
os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a celebragdo do contrato (ou documento
equivalente) nas condi¢des propostas pelo licitante vencedor, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes
cabiveis.

15.4. Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no item 5.1 deste Edital, sem convoca¢do para
a contratagdo, ficardo os licitantes liberados dos compromissos assumidos.

15.5. Na hipotese de nenhum dos licitantes aceitar a contrata¢do, nos termos do 15.3 deste Edital, a
Administragdo, observados o valor estimado e sua eventual atualizagdo nos termos do edital, podera:

a) convocar os licitantes remanescentes para negociacdo, na ordem de classificagdo, com vistas a
obtencdo de pre¢o melhor, mesmo que acima do preg¢o do adjudicatario;

b) adjudicar e celebrar o contrato nas condigdes ofertadas pelos licitantes remanescentes, atendida a
ordem classificatéria, quando frustrada a negociagdo de melhor condigéo.

15.6. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo caracterizara o descumprimento total da obrigacéo
assumida e o sujeitara as penalidades legalmente estabelecidas, previstas neste edital, e a imediata perda

da garantia de proposta em favor do érgdo licitante.

16. OBRIGACOES DA VENCEDORA

16.1 A vencedora devera observar durante a execu¢do do contrato as normas técnicas aplicaveis ao
prestacdo dos servicos, bem como as normas de seguranca do trabalho.

16.2 A vencedora devera entregar o objeto desta licitagdo, observando fielmente o descritivo do objeto
da licitagdo no termo de referéncia (Anexo I), inclusive em relag¢do ao local da prestag@o dos servigos.
16.3 A vencedora devera manter, durante toda a execugo contratual, todas as condi¢des de habilitagéo

e qualificacdo exigidas na licitagdo.
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17. PRAZOS DE EXECUCAO E DE VIGENCIA DO CONTRATO

17.1. O contrato oriundo da presente licitagdo terd a vigéncia de 12(doze) meses, a contar do dia da sua
assinatura, sendo que este prazo podera ser prorrogado, mediante a concordancia das partes, em
conformidade com a Lei Federal n° 14.133/2021;

17.2. Quando o contrato ultrapassar o exercicio financeiro, deverdo ser observados, na prorrogacdo do

contrato, o constante no artigo 105 e 106 da Lei 14.133/2021.

18. PRAZOS E CONDICOES DE PAGAMENTO

18.1. O pagamento sera efetuado contra empenho, mediante a execug¢do do objeto do contrato, em
conformidade com o servigo efetivamente prestados, mediante a apresenta¢do da NFe, num prazo de até
10(dez) dias, mediante aprovacdo pelo servidor responsavel pela fiscalizagdo do contrato e pelo
Secretario responsavel.

18.2. A nota fiscal/fatura emitida pelo fornecedor devera conter, em local de facil visualizacdo, a
indicagdo do numero do processo, nimero do pregéo e do contrato, quando for o caso, a fim de liberacéo
do documento fiscal para pagamento.

18.3. Serdo processadas as retengdes tributarias e previdencidrias nos termos da legislagdo que regula a
matéria.

18.4. Ocorrendo atraso no pagamento, os valores serdo corrigidos monetariamente pelo indice do IPCA
do periodo, ou outro indice que vier a substitui-lo, e a Administragdo compensara a contratada/fornecedor
com juros de 0,5% ao més, pro rata.

18.5. A despesa correra na seguinte dotacdo or¢gamentaria:

Setor: Secretaria Municipal de Administragdo, Fazenda e Planejamento

RECURSOS 1500 Recursos ndo Vinculados de Impostos Desdobram: 0001 LIVRE

Orgdo 03 SEC.MUN.DA ADM.FAZ. E PLANEJAMENTO

Unidade 001 SMAFP ¢ ORGAO SUBORDINADOS

Projeto/Atividade 2.011 MANUT.DAS ATIVIDADES DA SEC.ADM.FAZ.E PLANEJAMENTO
Elemento de Despesa 3.3.90.39.00.00.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JUR 64
SUB-ELEMENTO 3.3.90.39.47.00.00 SERVICOS DE COMUNICACAO EM GERAL 4192
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19. SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1. O licitante ou o contratado serd responsabilizado administrativamente, mediante concessdo do
direito ao contraditdrio e a ampla defesa, pelas seguintes infragdes:

a) dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) dar causa a inexecug¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) dar causa a inexecucdo total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;

€) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacio exigida para a contratagdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execucéo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo justificado;

h) apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa
durante a licitagdo ou a execucdo do contrato;

i) fraudar a licitag@o ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

j) comportar-se de modo inidoéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

1) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

m) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da L.ei n® 12.846. de 1° de agosto de 2013.

19.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infra¢des administrativas previstas no item 19.1 deste
Edital as seguintes sangdes:

a) adverténcia, quando a infracdo ndo justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

b) multa, de natureza compensatéria e moratdria, aplicada da seguinte forma:

b.1) multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado na execucdo dos
servigos, incidente sobre o valor da parcela inadimplida, limitada a 10% (dez por cento);

b.2) multa de até 15% (quinze por cento) sobre o valor da parcela inadimplida, nos casos de
inexecugao parcial, execug@o em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de
Referéncia ou descumprimento de obrigagdes contratuais;

b.3) multa de até 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor total do contrato, nos casos de
inexecugao total do objeto, recusa injustificada em cumprir a contratacdo ou descumprimento que

inviabilize a finalidade publica da contratagdo;
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¢) impedimento de licitar e contratar, no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do 6rgéo
licitante, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos de:
c.1) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administrago, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
¢.2) dar causa a inexecugdo total do contrato;
¢.3) deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;
c.4) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
¢.5) ndo celebrar o contrato ou nfo entregar a documentacéo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
¢.6) ensejar o retardamento da execucdo do objeto sem motivo justificado;
d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar no &mbito da Administragdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos,
nos casos de:
d.1) apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa
durante a licitagdo ou a execugdo do contrato;
d.2) fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
d.3) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
d.4) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
d.S) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
19.3. As sang¢des previstas nas alineas “a”, “c” e “d” do item 19.2 poderfo ser aplicadas
cumulativamente com a multa prevista na alinea “b”.
19.4. A aplicagdo de multa de mora ndo impedira sua conversao em multa compensatdria, nem a
aplica¢do cumulada de outras san¢des administrativas previstas neste Edital e na legislagdo aplicavel.
19.5. As multas eventualmente aplicadas poderdo ser descontadas dos pagamentos devidos pela
Administragdo, garantido o contraditdrio e a ampla defesa, ou cobradas judicialmente, quando
necessario.
19.6. A aplicacdo das sangdes previstas no item 19.2. deste Edital ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Administragdo Publica.
19.7. Na aplicagdo da sang¢do prevista no item 19.2, alinea “b”, do presente edital, sera facultada a defesa

do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua intimagéo.
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19.8. Para aplicacdo das sang¢des previstas nas alineas “c” e “d” do item 19.2 do presente edital sera
instaurado processo de responsabilizagdo, a ser conduzido por comissdo composta por dois ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o contratado
para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de intimagdo, apresentar defesa escrita e
especificar as provas que pretenda produzir.

19.9. Na hipoétese de deferimento de pedido de produgdo de novas provas ou de juntada de provas
julgadas indispensaveis pela comissdo, o licitante ou o contratado podera apresentar alegagdes finais no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagao.

19.10. Serdo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas, impertinentes,
desnecessarias, protelatorias ou intempestivas.

19.11. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos nesta Lei ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora
ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o
sancionado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise
juridica prévia.

19.12. E admitida a reabilitagdo do licitante ou contratado perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, exigidos, cumulativamente:

a) reparagdo integral do dano causado a Administra¢éo Publica;

b) pagamento da multa;

¢) transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicacdo da penalidade, no caso de impedimento de
licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicag@o da penalidade, no caso de declaragdo de inidoneidade;
d) cumprimento das condi¢des de reabilitagdo definidas no ato punitivo;

e) analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos
definidos neste artigo.

19.13. A sangdo pelas infragdes previstas nas alineas “h” e “m” do item 19.1 do presente edital exigira,
como condi¢do de reabilita¢do do licitante ou contratado, a implantacdo ou aperfeigoamento de programa

de integridade pelo responsavel.

20. PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACOES
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20.1. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatdrio e os pedidos de impugnacdes
poderdo ser enviados ao pregoeiro, até (3)trés dias uteis anteriores a data fixada para abertura da sessao
publica, mediante protocolo, na sede da Prefeitura Municipal, com endereco na Rua Ervino Petry, 100 —
Centro — Lagoa dos Trés Cantos/RS, ou pelos telefones 54-3392-1082/1083, no horario compreendido
entre as 7:30 as 11:30hs e das 13:00 as 17:00 horas.

20.2. As respostas aos pedidos de esclarecimentos e as impugnagdes serdo divulgadas pelo orgdo licitante

no seguinte enderego: https://lagoa3cantos.rs.gov.br/publicacoes/editais-de-licitacoes/.

21. DAS DISPOSICOES GERAIS:

21.1. A proponente que vier a ser contratada ficard obrigada a aceitar, nas mesmas condig¢des contratuais,
0s acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, por conveniéncia da Administracdo, dentro do
limite permitido pelo artigo 125 da Lei n® 14.133/2021, sobre o valor inicial atualizado do contrato.
21.2. Apds a apresentag@o da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pelo pregoeiro.

21.3. A Administracdo tem a prerrogativa de fiscalizar o cumprimento satisfatorio do objeto da presente
licitagdo, por meio de agente designado para tal fun¢do, conforme o disposto na Lei n® 14.133/2021.
21.4. Em caso de divergéncia entre o edital e seus anexos, prevalecera o disposto no edital.

21.5. Ficam, desde ja, os licitantes e demais pessoas presentes a sessdo publica de apresentacdo das
propostas informada que a sesso sera registrada em ata e serd gravada em audio e video, e a gravagéo
serd juntada aos autos do processo licitatdrio depois de seu encerramento, conforme determina o artigo
17, 8§ 2°e 5°da Lei 14.133/2021.

21.6. Fica eleito o Foro da Comarca de Tapera/RS para dirimir quaisquer litigios oriundos da licitagao e

do contrato dela decorrente, com expressa renuncia a outro qualquer, por mais privilegiado que seja.

Lagoa dos Trés Cantos/RS, 20 de maio de 2026.

SERGIO ANTONIO LASCH JURIDICO

Prefeito Municipal
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TERMO DE REFERENCIA

SETOR REQUISITANTE: Secretaria Municipal de Administracdo, Fazenda e Planejamento

RESPONSAVEL: Eriberto Honorio Cassel
PRIORIDADE: médio

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para a prestacao continuada de servicos de comunicacao
social e publicidade institucional, com atuacao integrada em assessoria de imprensa, planejamento
da comunicacao institucional, producao e revisao de conteldo informativo, gestdo e atualizacao de
canais oficiais digitais, cobertura de eventos, apoio a acoes institucionais, bem como suporte as
atividades de cerimonial e relacionamento com a imprensa, visando assegurar a divulgacao técnica,
regular, impessoal e tempestiva dos atos, programas, servicos e campanhas da Administracao
Municipal.

Tabela de itens:

SEQ DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE | VALOR UNIT.
ESTIMADO
1 CONTRATACAO DE EMPRESA MES 12 R$ 4.298,17

PARA PRESTACAO DE SERVICOS
DE COMUNICACAO SOCIAL,
ASSESSORIA DE IMPRENSA E
GESTAO DA PUBLICIDADE
INSTITUCIONAL,
COMPREENDENDO O
PLANEJAMENTO, PRODUCAO E
DIVULGACAO DE ATOS
INSTITUCIONAIS E
ADMINISTRATIVOS DO
MUNICIPIO DE LAGOA DOS TRES
CANTOS
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verificar a autenticidade.

2. JUSTIFICATIVA

A presente contratacdo decorre da necessidade de estruturar, de forma técnica e continua, a
comunicacao publica do Municipio, assegurando a adequada divulgacdo de atos administrativos,
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programas governamentais, servicos publicos, campanhas educativas e demais informacoes de
interesse coletivo.

A comunicacao institucional, quando executada com método, padronizacdo e acompanhamento
especializado, constitui instrumento essencial para concretizacdo do principio da publicidade,
ampliacdo da transparéncia administrativa e fortalecimento da relacido entre o Poder Publico e a
sociedade.

No cendrio atual, a dindmica das demandas informacionais da Administracdo exige atuacdo
permanente, com capacidade de resposta rapida, tratamento técnico do contetdo, adequacao de
linguagem aos diversos publicos e uso coordenado dos canais oficiais.

As atividades envolvidas abrangem producao textual, interlocucdo com veiculos de comunicacao,
atualizacado de site e redes sociais, planejamento de agdes informativas, cobertura de eventos e
suporte as unidades administrativas, o que demanda conhecimentos especificos e rotina
operacional compativel com a complexidade do objeto.

A nao contratacdo da solucdo pretendida poderad acarretar descontinuidade na divulgacdo
institucional, perda de padronizacao editorial, reducao do alcance das informacdes oficiais, atraso
no atendimento as demandas da imprensa e insuficiéncia na orientacdo da populacao quanto a
servicos, campanhas e decisoes administrativas.

Também se elevam os riscos de comunicacio fragmentada entre 6rgdos e Secretarias, circulagdo
de informacoes incompletas ou desatualizadas e enfraquecimento da credibilidade dos canais
oficiais do Municipio, especialmente em situacoes urgentes ou sensiveis.

Sob a perspectiva do interesse publico, a contratacdo contribui diretamente para garantir maior
clareza na comunicacdo governamental, acesso mais efetivo da populacdo as informacoes
institucionais e suporte a divulgacao de politicas publicas municipais.

A solucao favorece, ainda, a regularidade na prestacao de informacoes, o tratamento impessoal das
mensagens institucionais e a ampliacdo da capacidade administrativa de informar, orientar e prestar
contas a coletividade.

A medida encontra alinhamento com os objetivos institucionais de aprimoramento da gestao
publica, aumento da transparéncia, fortalecimento da comunicacao com o cidadao e melhoria da
eficiéncia administrativa.

Como ganhos esperados, destacam-se a continuidade dos servicos de comunicacao, a elevacio da
qualidade técnica dos conteldos produzidos, a maior agilidade no atendimento das demandas
internas e externas, a padronizacdo da identidade institucional e o aperfeicoamento dos
mecanismos de acompanhamento e registro das acoes executadas.

1)
5\
—
—
@
o
0
N
o
N
~
)
o
~
o
o~
£
[0]
0]
i}
=}
]
£
—
G
i}
-
o
-
o]
o
o]
[
=
-
9]
1]
©
o
i}
=}
g
3
o]
)
=)

https://sl.cidade360.cloud/Tné6lk para

verificar a autenticidade.

Acesse o enderecgo:



MUNICIPIO DE LAGOA DOS TRES CANTOS - RS é.
Lagda dos
Trés Cantos
Rua Ervino Petry, 100 - CEP 99495-000 Gestdo 2025-2028

O Trabalho que Vocé vé!

Fone (54) 3392-1082 / 1083 / 1084

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucao consiste na contratacdo continuada de empresa especializada para execucao integrada
dos servicos de comunicacdo social e publicidade institucional do Municipio, abrangendo
planejamento, producdo, revisdo, organizacdo, divulgacdo e acompanhamento de conteldos
institucionais em multiplos canais oficiais.

Trata-se de solucao voltada ao suporte técnico da comunicagao publica, com atuagao articulada
junto ao Poder Executivo Municipal e suas Secretarias, a fim de assegurar fluxo regular de
informacoes, uniformidade de linguagem, tempestividade nas publicacoes e aderéncia as diretrizes
institucionais da Administracao.

De forma global, a solucdo compreende os seguintes componentes principais: assessoria de
imprensa; elaboracdo de releases, notas oficiais, textos informativos e materiais institucionais;
planejamento periddico de comunicacio; gestdo e atualizacao do site institucional; administracao
das redes sociais oficiais; producao de contelldo em audio e demais formatos adequados as
necessidades da Administracdo; cobertura de eventos, solenidades e acdes governamentais; apoio
em cerimonial e protocolos; interlocucdo com veiculos de comunicacao; e organizacido documental
das acoes realizadas.

O funcionamento da solucao ocorrera a partir do recebimento das demandas encaminhadas pelos
setores competentes da Administracdo, com coleta das informacdes junto as Secretarias e unidades
demandantes, andlise e tratamento técnico do conteldo, definicdo do canal e formato mais
adequados, elaboracio do material correspondente, submissao para validacao institucional quando
cabivel e posterior publicacdo, encaminhamento ou divulgacio.

Apds a veiculacdo, a contratada deverd manter registro das acdes executadas, possibilitando
rastreabilidade, fiscalizacdo e afericdo dos resultados contratuais.

No fluxo operacional de ponta a ponta, a execucao devera contemplar, no minimo: recebimento e
triagem das demandas; definicio de prioridade e prazo; producdo ou revisdo do conteldo;
adequacao da linguagem aos parametros da comunicacao publica; validacdo pela Administracao
guando necessaria; publicacdo nos canais oficiais ou envio aos veiculos competentes;
monitoramento das divulgacdes; atendimento a ajustes, correcoes ou retratacoes; e consolidacao
das entregas em relatérios periddicos.

Também integrar3do a solucado as entregas obrigatérias recorrentes, como informativo institucional
semanal, relatério mensal das atividades desenvolvidas, planejamento de comunicacao em base
periddica e registro sistematizado das publicagcoes realizadas.
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Constituem premissas da solucdo a observancia dos principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia; a veracidade das informacdes divulgadas; a vedacado a
promocao pessoal de agentes publicos; a compatibilidade da atuacdo com a rotina administrativa
do Municipio; e a manutencao de suporte continuo durante toda a vigéncia contratual.

A interacdo com a Administracao devera ocorrer de maneira coordenada, mediante definicao de
pontos focais, canais formais de solicitacdo, validacdo de contelidos sensiveis e atendimento
presencial ou remoto, inclusive em situacdes urgentes, sempre que requisitado.

A solucio, portanto, ndo se limita a producao isolada de pecas de comunicacdo, mas compreende
uma prestacdo continua, estruturada e integrada, destinada a garantir consisténcia visual e
editorial, regularidade das publicacoes, pronta resposta a demandas supervenientes e suporte
técnico permanente a comunicacao institucional do Municipio.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Requisitos obrigatodrios
a) Requisitos técnicos

e A contratada devera possuir aptiddo para execugao de servicos compativeis com o objeto,
abrangendo, de forma integrada, assessoria de imprensa, comunicaco institucional, producao de
conteudo, gestao de canais digitais e apoio a eventos oficiais.

e Devera dispor de equipe com qualificacdo compativel com as atividades contratadas, apta a
produzir contelidos informativos, realizar revisao textual, apoiar o relacionamento com a imprensa
e executar a gestao dos canais oficiais do Municipio.

e Os conteludos produzidos deverdo observar linguagem clara, objetiva, acessivel, impessoal e
alinhada a finalidade publica da comunicacao governamental.

e A execucdo devera contemplar elaboracdo de releases, notas oficiais, textos institucionais,
roteiros, pecas informativas, contelidos para redes sociais, site oficial e materiais correlatos
necessarios ao atendimento das demandas da Administragao.

e Quando aplicavel, a contratada deverd realizar captacdo, edicdo basica ou organizacdo de
contetidos em audio e outros formatos compativeis com a estratégia institucional de divulgacao.

b) Requisitos operacionais

e Prestacdo continuada dos servicos durante toda a vigéncia contratual, com atendimento regular
as demandas do Poder Executivo Municipal e de suas Secretarias.
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e Disponibilizacdo de canais de atendimento remoto para recebimento, acompanhamento e
resposta as solicitacdes da Administracao.

¢ Disponibilizacao de profissional habilitado para atendimento presencial quando solicitado,
especialmente em situacdes urgentes, extraordinarias, eventos oficiais e demais demandas que
exijam atuacao in loco.

e Capacidade de atendimento compativel com a rotina administrativa municipal, inclusive para
atualizacao célere de contelidos, adequacao de publicacoes e suporte a demandas supervenientes.

e Manutencio de organizacdo documental das acoes realizadas, incluindo registros de publicacoes,
materiais produzidos, demandas recebidas e entregas executadas, para fins de controle e
fiscalizacao.

c¢) Requisitos minimos de desempenho

e Realizacdo minima de 2 (duas) publicacées diarias nas redes sociais oficiais do Municipio,
ressalvadas orientagoes especificas da Administragcao ou situacées excepcionais justificadas.

¢ Entrega de informativo institucional semanal, em formato e padrdo previamente definidos com
a Administracgao.

e Apresentacao de relatério mensal das atividades executadas, contendo sintese das acoes
realizadas, contelidos produzidos, canais utilizados e demais informacoes relevantes a fiscalizacao
contratual.

e Elaboracao de planejamento periédico de comunicacao institucional, em base mensal, trimestral
ou outra definida pela Administracdo, com proposicao de pautas, acoes e cronograma de execucao.

e Registro sistematico das publicacoes efetuadas em redes sociais, site institucional e outros meios
empregados na execucao contratual.

e Correcao tempestiva de contetidos sempre que identificada necessidade de ajuste, atualizacao,
complementacao ou retratacao institucional.

d) Requisitos normativos e de conformidade

¢ Observancia da Constituicao Federal, especialmente dos principios da administracao publica e das
regras aplicaveis a publicidade institucional.

e Atendimento a Lei n° 14.133/2021 e demais normas aplicaveis a contratacdo administrativa.

e Observancia da Lei de Acesso a Informacao, da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais e das
normas correlatas relativas ao tratamento de informacdes e dados eventualmente acessados na
execucao do objeto.
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e Vedacdo a insercao de conteldo que caracterize promocao pessoal de autoridades ou servidores
publicos, devendo toda comunicacdo manter carater educativo, informativo ou de orientacao
social, quando aplicavel.

e Respeito as diretrizes institucionais, manuais, padroes visuais e orientacoes formais definidos pela
Administracao.

Requisitos desejaveis

e Experiéncia prévia em atendimento a 6rgaos publicos ou entidades com demandas similares de
comunicacao institucional.

e Capacidade de proposicao de melhorias de fluxo, calendario editorial e padronizacao de rotinas
de comunicacgao.

¢ Disponibilidade de ferramentas de organizacao e acompanhamento das demandas, sem custos
adicionais para a Administracao, quando compativeis com o objeto.

e Capacidade de apoio estratégico em situacoes de comunicacao urgente, acoes especiais e eventos
institucionais de maior relevancia.

Os requisitos acima deverao ser interpretados de forma funcional e proporcional ao objeto, vedada
a imposicao de exigéncias excessivas ou sem relacao direta com a adequada execucao contratual,
de modo a preservar a competitividade do certame.

5. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

A estimativa do valor da contratacido foi realizada em conformidade com o art. 23 da Lei n°
14.133/2021, mediante pesquisa de precos baseada em parametros idoneos e suficientes para
refletir o valor de mercado do objeto. Considerando tratar-se de servico continuado de natureza
intelectual e operacional integrada, a apuracao adotou como unidade de medida o valor mensal da
prestacao dos servicos, com projecdo para o periodo total de vigéncia contratual.

Valor estimado da contratacdo: R$ 51.578,04, correspondente ao valor mensal estimado de
R$ 4.298,17 para o periodo de 12 meses.

A metodologia de pesquisa de precos foi realizada com base em contratacoes publicas de objeto
similar, extraidas de municipios do Estado do Rio Grande do Sul, observando-se a compatibilidade
do escopo, a contemporaneidade dos precos, a similaridade das condicbes de execucdo e a
pertinéncia da unidade de fornecimento adotada.

Na consolidacdo da estimativa, foram consideradas referéncias aptas a obtencdo de parametro
confiavel, com saneamento de dados discrepantes ou inexequiveis, quando identificados, e adocao
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de critério estatistico ou técnico adequado para definicdo do valor estimado, tais como mediana,
média saneada ou outro método justificadamente mais aderente ao mercado. Na meméria de
calculo resumida, constam a descricao da solucdo, a unidade de medida, a quantidade estimada, os
precos unitarios coletados, o critério de consolidacao utilizado e o valor total projetado para a
contratacao.

Para este objeto, a memoria de calculo considerou a solugdo como servico continuado mensal,
compreendendo a execucao integrada das atividades de assessoria de imprensa, producdo de
contetdo, gestao de canais oficiais, apoio a eventos e entregas periddicas obrigatérias, com
multiplicacdo do valor mensal estimado pela quantidade de meses correspondente & vigéncia
pretendida. Caso existam custos acessérios diretamente vinculados ao objeto, estes deverao ser
explicitados e justificados na composicao estimativa.

Os valores e as referéncias utilizadas estido detalhados no anexo “Pesquisa de Precos”, que
apresenta as contratacoes publicas consultadas e os precos coletados em atendimento ao art. 23
daLei n°® 14.133/2021.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

A execucao do objeto ocorrera de forma continuada, observando fluxo operacional integrado entre
a contratada e a Administracao Municipal, desde o recebimento das demandas até a entrega final
dos produtos e o registro das acoes realizadas.

O modelo de execucdo devera assegurar atendimento regular, resposta tempestiva e padronizacao
técnica dos conteudos institucionais produzidos e divulgados.

1. Etapa de inicio da execucao

e Apos a assinatura do contrato, sera realizada reuniio inicial entre a contratada e a Administracao
para alinhamento das diretrizes institucionais, definicio dos responsaveis pela interlocucao,
apresentacdo dos canais formais de comunicacdo, detalhamento das rotinas de solicitacdo e
validacao de contelido e estabelecimento do cronograma inicial de trabalho.

e Nessa fase, a contratada devera tomar conhecimento dos padroes visuais, orientacoes editoriais,
fluxos internos de aprovacao e canais oficiais a serem administrados ou abastecidos.

2. Etapa de planejamento e organizacao

e A contratada devera elaborar planejamento periédico de comunicacdo, contendo proposta de
pautas, calendario editorial, acoes informativas, campanhas, coberturas e estratégias de divulgacao,
submetendo-o a apreciacdo da Administracao.
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e O planejamento devera ser ajustado sempre que houver mudancas de agenda, prioridades
institucionais, fatos supervenientes ou demandas emergenciais.

3. Etapa de atendimento das demandas

e As demandas poderao ser encaminhadas pelas unidades responsaveis da Administracao por meio
dos canais definidos na fase inicial, com indicacdo do objeto da divulgacao, prazo, informacoes de
referéncia e eventual grau de urgéncia.

e A contratada deverad proceder a coleta complementar de informacdes junto aos setores
demandantes, quando necessario, realizando o tratamento técnico do contelido e preparando o
material correspondente.

e Os produtos poder3o incluir, conforme a necessidade, releases, notas oficiais, textos para site,
postagens para redes sociais, informativos, roteiros, contelidos em audio, cobertura de eventos,
apoio de imprensa, pecas institucionais e suporte ao cerimonial.

4. Etapa de validacao e publicacao

e Os conteldos produzidos deverado ser submetidos a validacao da Administracdo sempre que a
natureza da informacdo assim exigir, especialmente em matérias sensiveis, comunicados oficiais,
retratagdes ou divulgacdes estratégicas.

e Apoés validacdo, a contratada realizard a publicacdo, o encaminhamento a imprensa ou a
disponibilizacdo do material no canal apropriado, observando o prazo definido para a demanda.

e Em situacoes urgentes, a contratada deverd priorizar o atendimento, inclusive com
comparecimento presencial quando requisitado pela Administracao.

5. Entregas periodicas obrigatérias

e Realizacdo minima de 2 (duas) publicacées didrias nas redes sociais oficiais, quando houver
conteuldo institucional apto a divulgacao e observadas as orientacoes da Administracao.

e Entrega de 1 (um) informativo institucional semanal para veiculacdo em radios.
e Apresentacdo de 1 (um) relatério mensal de atividades, contendo as agdes executadas no periodo.

e Apresentacdo de planejamento periddico de comunicacdo, nos intervalos definidos pela
Administracao.

e Manutencao de registro atualizado das publicacées, contelidos produzidos, eventos cobertos e
demais entregas contratuais.

6. Responsaveis e interfaces
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e A contratada cabera executar tecnicamente os servicos, manter equipe apta ao atendimento das
demandas, cumprir os prazos pactuados e preservar a organizacdo documental da execucao.

e A Administracio caberad encaminhar as demandas, prestar ou viabilizar as informacées
necessarias, validar contetidos quando exigido e fiscalizar a execucao contratual.

e As interacoes ocorrerdo de forma articulada com as Secretarias e demais unidades demandantes,
por intermédio dos pontos focais definidos no inicio da execucao.

7. Prazos e marcos de execucao
¢ O inicio da execugao observara o prazo fixado no instrumento contratual ou na ordem de servico.

¢ Os prazos especificos para cada demanda serdo definidos conforme sua natureza, complexidade
e urgéncia, devendo a contratada observar atendimento tempestivo e compativel com a rotina
administrativa.

e As entregas recorrentes deverdo obedecer a periodicidade estabelecida neste Termo de
Referéncia e no contrato.

8. Critérios de aceite

e Serao aceitos os servicos e produtos que atenderem as especificacoes contratuais, as diretrizes
institucionais e aos padroes minimos de clareza, correcao textual, pertinéncia, impessoalidade,
completude, consisténcia visual e tempestividade.

e Também constituirdo critérios de aceite o cumprimento das entregas peridédicas, a manutencao
de registros da execucao, a adequacao do contelido ao interesse publico e a observancia dos fluxos
de validacao definidos pela Administracao.

e Conteldos com erro material, inadequacao de linguagem, desconformidade com as orientacoes
institucionais ou atraso injustificado poderao ser rejeitados, devendo ser corrigidos ou refeitos sem
onus adicional para a Administracao.

9. Suporte continuo

¢ Durante toda a vigéncia contratual, a contratada devera prestar suporte continuo para atualizacao
de canais digitais, ajustes de publicacoes, revisoes textuais, adequacoes editoriais e atendimento
as demandas supervenientes da Administragao.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestdo do contrato serad realizada pela Administracdo, nos termos da Lei n° 14.133/2021,
mediante designacdo formal de gestor e fiscal(is) do contrato, aos quais competird acompanhar a
execucao, verificar a conformidade das entregas, registrar ocorréncias, solicitar correcoes, atestar
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o recebimento dos servicos e adotar as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das obrigacoes
contratuais.

1. Agentes responsaveis

e Gestor do contrato: responsavel pela coordenacdo geral da execucao contratual, interlocucao
administrativa com a contratada, controle de prazos, providéncias relacionadas a alteracoes,
prorrogacoes, reajustes, sancoes e demais atos de gestao.

o Fiscal técnico ou setorial: responsavel pelo acompanhamento cotidiano da prestacao dos servicos,
verificacao da qualidade das entregas, conferéncia do atendimento as rotinas pactuadas e emissao
de registros sobre conformidades e ndo conformidades.

¢ Unidades demandantes: poderao subsidiar a fiscalizacdo com informacdes sobre a adequacao
dos contelidos, atendimento das demandas e tempestividade da execucao.

2. Monitoramento da execucao

e O acompanhamento ocorrera de forma continua, por meio da analise das publicacoes realizadas,
dos materiais produzidos, dos relatérios mensais apresentados, dos registros das demandas
atendidas e da observancia dos prazos e padroes de qualidade definidos.

e A contratada deverd manter evidéncias da execucdo, inclusive registros de publicacoes,
informativos entregues, atendimentos realizados, coberturas efetuadas e demais produtos
desenvolvidos no periodo.

e Poderao ser realizadas reunides periddicas de acompanhamento para avaliacdo dos resultados,
alinhamento de prioridades e correcido de desvios de execucao.

3. Indicadores de desempenho (KPlIs)

¢ Regularidade das publicac¢oes: verificacdo do cumprimento da quantidade minima de publica¢des
nas redes sociais oficiais.

¢ Pontualidade das entregas recorrentes: afericio do cumprimento dos prazos de entrega do
informativo semanal, do relatério mensal e do planejamento periddico.

e Tempo de resposta as demandas: medicdo do intervalo entre a solicitacdo formal da
Administracao e o inicio do atendimento ou apresentacao da solugao.

e Conformidade qualitativa dos contetdos: avaliacdo da aderéncia a linguagem institucional,
correcao textual, clareza, consisténcia visual e respeito a impessoalidade.

e Atendimento a demandas urgentes: verificacdo da capacidade de resposta em situacoes
extraordinarias, inclusive quanto ao comparecimento presencial quando exigido.
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¢ indice de retrabalho por falha da contratada: controle de materiais devolvidos para correcao por
erro material, inadequacdo técnica ou desconformidade com orientacbes previamente
transmitidas.

4. SLAs referenciais

e Atendimento regular das demandas dentro dos prazos definidos pela Administracdo, conforme
grau de prioridade e complexidade.

e Comparecimento presencial em prazo compativel com a necessidade administrativa,
especialmente nas hipéteses urgentes previstas no instrumento contratual.

e Correcao de contelidos inadequados ou incompletos em prazo razoavel fixado pela fiscalizacao,
sem 6nus adicional.

e Entrega tempestiva dos produtos periédicos obrigatérios, sob pena de registro de ocorréncia e
adocao das medidas contratuais cabiveis.

5. Tratamento de nao conformidades

e As nido conformidades identificadas pela fiscalizacido serdo formalmente registradas e
comunicadas a contratada, com indicagcao do ajuste necessario e prazo para saneamento.

e Quando a falha for sanavel, a contratada deverd promover a correcdo, complementacido ou
substituicao do servico no prazo fixado pela Administracao.

e A reincidéncia, o atraso injustificado, a baixa qualidade reiterada ou o descumprimento de
obrigacoes essenciais poderao ensejar glosa, aplicacado de adverténcia, multa ou demais sancoes
previstas no contrato e na legislacao.

6. Relatorios e registros
¢ A contratada devera apresentar relatério mensal consolidado das atividades executadas.

e A fiscalizacdo mantera registros proprios sobre o desempenho contratual, ocorréncias verificadas,
determinacoes expedidas e medidas corretivas exigidas.

e Os relatérios servirdo de base para atesto, medicdo da execucido, avaliacdo dos indicadores e
eventual aplicacao de penalidades.

7. Gatilhos para sancoes
e Descumprimento injustificado das entregas minimas previstas.
¢ Reiteracao de erros materiais ou inadequacoes técnicas apos solicitacao de correcao.

e Atraso recorrente no atendimento das demandas ou na entrega de produtos obrigatérios.
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e Auséncia de atendimento em situagdes urgentes ou extraordinarias, quando regularmente
requisitado.

e Veiculacdo de contelido em desconformidade com as orientacoes institucionais, com a
impessoalidade administrativa ou com a legislacdo aplicavel.

A gestao do contrato devera buscar, prioritariamente, a prevencao de falhas, o acompanhamento
sistematico da execucao e a obtencao dos resultados esperados para a Administracao, sem prejuizo
da aplicacao das medidas administrativas cabiveis diante de inadimplemento contratual.

8. ENTREGA, RECEBIMENTO E DE PAGAMENTO

A entrega dos servicos ocorrera de forma continuada, por demanda e por entregas periddicas,
conforme a natureza do objeto.

Os produtos e atividades executados pela contratada deverdo ser disponibilizados nos prazos
fixados pela Administracao, por meio dos canais institucionais definidos para cada tipo de servico,
acompanhados dos registros e documentos necessarios a comprovacao da execucao.

1. Procedimentos de entrega

e Os contetdos, materiais, relatérios e demais produtos deverao ser encaminhados a Administracao
em formato compativel com sua finalidade, por meio eletrénico ou presencialmente, quando
cabivel.

e As publicacdes em canais oficiais, a cobertura de eventos, os materiais institucionais produzidos
e as demais acoes executadas deverao ser registradas de modo a permitir a verificacado posterior
pela fiscalizacao.

e As entregas periddicas minimas, como informativo institucional semanal, relatério mensal e
planejamento de comunicacdo, deverdao observar a periodicidade e o padrdao definidos
contratualmente.

2. Recebimento provisoério

e O recebimento provisorio ocorrerd mediante verificacao inicial, pela fiscalizacdo, da realizacao
dos servicos no periodo de referéncia e da apresentacdo dos documentos comprobatérios da
execucao.

e Nessa etapa, sera conferido se as entregas correspondem ao objeto contratado, sem prejuizo de
analise posterior quanto a qualidade, completude e conformidade técnica.

3. Recebimento definitivo
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¢ O recebimento definitivo ocorrera ap6s a verificagao, pela Administracao, do atendimento integral
das obrigacoes contratuais relativas ao periodo medido, especialmente quanto a qualidade dos
conteldos, cumprimento das entregas minimas, observancia dos prazos e regularidade dos
registros apresentados.

¢ |dentificadas falhas ou pendéncias, o recebimento definitivo ficard condicionado a correcao,
complementacdo ou saneamento das inconformidades apontadas.

4. Documentos exigidos para atesto e pagamento

e Relatério mensal das atividades executadas no periodo.

e Comprovacao das publicacoes realizadas e das demais entregas contratuais.
¢ Nota fiscal ou fatura correspondente.

e Certidoes de regularidade fiscal, trabalhista e demais documentos exigiveis nos termos da
legislacdo e do contrato, quando aplicavel ao momento do pagamento.

¢ Demais documentos eventualmente requeridos pela fiscalizacao para comprovacao da execucao.
5. Garantias e correcoes

¢ A contratada respondera pela qualidade técnica dos servicos prestados, devendo promover, sem
onus adicional para a Administracdo, a correcdo, revisio, ajuste ou substituicdo de contelddos e
materiais que apresentem erros, inadequacdes, inconsisténcias ou desconformidade com as
orientacoes institucionais.

e Quando prevista garantia contratual nos termos da Lei n°® 14.133/2021, esta observara as
condigoes estabelecidas no edital e no instrumento contratual.

6. Condicoes de pagamento

e O pagamento sera efetuado ap6s o recebimento definitivo dos servicos referentes ao periodo de
apuracao, mediante apresentacao da nota fiscal/fatura e demais documentos exigidos, observados
os tramites administrativos internos.

e O prazo de pagamento seguira o definido no edital e no contrato, contado da data do atesto da
despesa ou da regular apresentacdo da documentacdo completa, conforme regulamentacao
aplicavel do ente contratante.

¢ Os pagamentos estardo condicionados a comprovacao da regularidade fiscal, social e trabalhista
da contratada, quando exigida pela legislacao.

e Serdo efetuadas as retencoes tributarias e legais cabiveis, nos termos da legislacdo vigente.
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e Poderid haver glosa proporcional dos valores quando constatada inexecucdo parcial,
descumprimento de entregas minimas, baixa qualidade nao sanada, atraso injustificado ou qualquer
outra falha contratual que repercuta na medicao do servico efetivamente prestado.

O pagamento nao exime a contratada da responsabilidade por vicios, falhas ou incorrecoes
identificadas posteriormente, permanecendo o dever de saneamento integral sempre que
constatada desconformidade na execucio do objeto.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A selecdo do fornecedor ocorrera por meio de procedimento licitatério na modalidade pregao, em
sua forma presencial, com critério de julgamento pelo menor preco global, observadas as
disposicoes da Lei n° 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

A adocao da forma presencial justifica-se pelas caracteristicas especificas da contratacdo e pela
realidade administrativa do Municipio, tendo em vista a necessidade de ampliar a seguranca
procedimental, favorecer a participacdo de fornecedores com atuacdo regional, possibilitar
esclarecimentos imediatos durante a sessao publica e conferir maior celeridade a analise pratica de
guestoes relacionadas a execucao do objeto, especialmente quanto a disponibilidade operacional,
ao atendimento presencial minimo exigido e a pronta resposta em situagdes urgentes.

A forma presencial mostra-se adequada, ainda, em razao da necessidade de aproximacao entre a
Administracdo e os licitantes para melhor compreensio das particularidades do servico, que
envolve atendimento continuado, cobertura de eventos, presenca fisica quando requisitada nas
dependéncias do Municipio e mobilizacao presencial em curto prazo.

Nesse contexto, a sessdo presencial contribui para reduzir dividas sobre a dindmica de execucao
contratual, facilitar o saneamento imediato de questdes formais e reforcar a competitividade entre
empresas que efetivamente possuam condicoes de atender as exigéncias operacionais do objeto.

A escolha da proposta mais vantajosa observara o critério de menor preco global, considerando o
valor total da contratacdo para o periodo estimado, desde que a proposta seja compativel com as
especificacoes do objeto, apresente exequibilidade e assegure o atendimento integral as exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

A adjudicacao ficara condicionada ao atendimento de todas as exigéncias do edital e a
demonstracdo de que a proposta vencedora é exequivel e adequada as finalidades da contratacao.

As exigéncias de habilitacdo deverado limitar-se ao indispensavel para assegurar que a futura
contratada possua condicoes juridicas, fiscais, trabalhistas, econémico-financeiras e técnicas para
executar o objeto, vedadas restricoes indevidas a competitividade.
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A habilitacdo sera exigida de forma uniforme para todas as licitantes, em observancia aos principios
da isonomia, da impessoalidade, da razoabilidade e da selecao da proposta apta ao atendimento
do interesse publico.

Habilitacao juridica

e A licitante devera apresentar os documentos constitutivos pertinentes a sua natureza juridica,
devidamente registrados na forma da lei.

e Quando couber, deverao ser apresentados atos de eleicdo ou designacdo de administradores e
documentos que demonstrem a regular constituicao e representacao da empresa.

e Devera ser comprovada a inscricdo no CPF ou no CNPJ, conforme o caso, na forma da legislacao
aplicavel.

Regularidade fiscal, social e trabalhista:

e Prova de inscricao nos cadastros estadual e/ou municipal, quando compativel com a atividade
pertinente ao objeto.

e Prova de regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal, na forma da lei.
e Prova de regularidade relativa ao FGTS.

e Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentac¢ao da documentacao pertinente, na forma da legislacao aplicavel.

e Declaracoes exigidas pela legislacao de licitacbes e contratos, inclusive quanto ao cumprimento
do disposto no art. 7°, XXXIIl, da Constituicao Federal, quando aplicavel.

Qualificacao econémico-financeira:

e Poderao ser exigidos os documentos admitidos pela legislacao, tais como certidao negativa de
feitos sobre faléncia, recuperacao judicial ou insolvéncia civil, conforme a natureza da pessoa
licitante.

e Poderdo ser exigidos outros elementos estritamente necessarios a verificacdo da aptidao
econdmico-financeira para cumprimento das obrigacdes contratuais, desde que previstos no edital
e compativeis com a complexidade da contratacao.

Qualificacao técnica:

e Apresentacao de atestado(s) de capacidade técnica, fornecido(s) exclusivamente por pessoa
juridica de direito publico, comprovando que a licitante executou ou executa servicos compativeis
em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta contratacdo, especialmente
relacionados a assessoria de comunicacao, assessoria de imprensa, producao de contetidos
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institucionais, gerenciamento de midias digitais e cobertura de eventos, podendo ser exigida, nos
termos do art. 67, § 5°, da Lei n°® 14.133/2021, a demonstracao de execucao de servicos similares
pelo prazo de até 3 (trés) anos, ainda que em periodos sucessivos ou nao.

Justificativa: A exigéncia de atestado emitido exclusivamente por ente publico justifica-se pela
especificidade do objeto, que envolve comunicacdo institucional submetida a regime juridico
proprio, observancia estrita dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade
e eficiéncia, vedacao a promocao pessoal de agentes publicos, atendimento a rotinas formais de
validacdo de conteldo, interacdo com multiplas Secretarias e érgdos administrativos, resposta a
demandas urgentes de interesse coletivo e adequacdo as normas de transparéncia, acesso a
informacao e protecdo de dados. Tais peculiaridades diferenciam materialmente a comunicacao
publica da comunicacdo prestada a entes privados, de modo que a experiéncia anterior perante
orgaos ou entidades da Administracdo revela-se pardmetro mais adequado para demonstrar
aptidao pratica da licitante na execucao do objeto pretendido.

A restricdo a comprovacio por atestados de pessoas juridicas de direito publico possui carater
excepcional e estd motivada pela necessidade de aferir experiéncia concreta em ambiente
institucional submetido a controles administrativos, fluxos formais de aprovacao, linguagem oficial,
responsabilidade na divulgacdo de atos governamentais e sensibilidade de contetdos voltados ao
interesse publico. Busca-se, assim, reduzir riscos de inadequacao técnica, improvisacao na conducao
das demandas, falhas na observancia da impessoalidade e descompasso com as exigéncias proprias
da comunicacgao oficial do Poder Publico.

Considerando que o objeto consiste em prestacao continuada de servicos técnicos de comunicagcao
institucional, com necessidade de manutencao de rotina permanente de atendimento, resposta a
demandas ordinarias e urgentes, padronizacdo editorial, interlocucdo com multiplos setores
administrativos, cobertura de eventos, gestao de canais oficiais e suporte presencial em curto prazo,
mostra-se juridicamente admissivel e tecnicamente justificada a exigéncia de demonstracdo de
execucao de servicos similares pelo prazo de até 3 (trés) anos, ainda que em periodos sucessivos ou
nao, nos termos do art. 67, § 5°, da Lei n°® 14.133/2021.

Tal exigéncia se justifica pela necessidade de comprovar experiéncia pratica suficiente da licitante
na conducao de servicos continuados, complexos e sensiveis a rotina administrativa, de modo a
reduzir riscos de descontinuidade, improvisacdo, baixa qualidade, incapacidade de absorcao das
demandas institucionais e falhas no atendimento tempestivo de situacoes extraordinarias.

A medida ndo tem por finalidade restringir indevidamente a competitividade, mas assegurar que a
futura contratada possua histérico minimo de desempenho compativel com a natureza do objeto
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e com o padrao de regularidade esperado pela Administracao, devendo eventual previsao editalicia
observar proporcionalidade, motivacdo expressa e aderéncia ao escopo efetivamente licitado.

A eventual exigéncia de experiéncia pretérita devera ser interpretada a luz da necessidade de
assegurar experiéncia pratica suficiente em prestacao continuada, capacidade de manter padrao
de qualidade ao longo do tempo, aptiddo para absorver rotinas administrativas e habilidade para
atendimento tempestivo de situacoes extraordinarias, sem que isso configure restricdo indevida a
competitividade.

e Apresentacao de declaracao de que a empresa possui capacidade técnica e operacional para
cumprir as exigéncias previstas neste Termo de Referéncia, inclusive quanto ao atendimento
presencial quando solicitado e ao suporte emergencial no prazo estabelecido.

Os documentos de habilitacido técnica deverao ser analisados a luz da compatibilidade material com
o objeto contratado, admitindo-se a comprovacdo por servicos similares que demonstrem
experiéncia pratica e capacidade operacional suficiente para a execucao do escopo pretendido, sem
exigéncias excessivas ou desproporcionais.

As exigéncias de habilitacao deverao se limitar ao necessario para assegurar a adequada execucao
do objeto, vedadas condicoes excessivas, desarrazoadas ou sem vinculo direto com a prestacao dos
Servicos.

A selecdo buscard conciliar competitividade, seguranca contratual e economicidade, com
adjudicacao a proposta mais vantajosa para a Administracao, observadas as condicoes do edital e
deste Termo de Referéncia.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

A contratacao devera correr a conta de dotacao orcamentaria prépria do Municipio, consignada no
orcamento vigente ou em créditos futuros compativeis com a despesa, observadas as classificacoes
funcionais e programaticas aplicaveis a unidade administrativa demandante.

A natureza de despesa devera ser enquadrada, em regra, no grupo referente a outros servicos de
terceiros - pessoa juridica, em elemento compativel com a contratacao de servicos continuados de
comunicacdo social e publicidade institucional, conforme a estrutura orcamentaria adotada pelo
ente contratante.

A dotacao especifica a ser utilizada, bem como a correspondente fonte de recursos, devera ser
indicada pela unidade competente antes da formalizacdo do contrato, com a emissdo da respectiva
reserva orcamentaria e demonstracao de disponibilidade financeira suficiente para suportar a
despesa no exercicio.
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Na hipotese de a contratacao ultrapassar o exercicio financeiro, deverao ser observadas as regras
de compatibilidade com o plano plurianual, a lei de diretrizes orcamentarias e os orcamentos anuais,
promovendo-se os registros cabiveis para os exercicios subsequentes.

Nao havendo suficiéncia orcamentaria no momento da contratacao, a formalizagdo do ajuste ficara
condicionada a prévia adocao das providéncias necessarias para abertura de crédito adicional ou
reforco de dotacdo, conforme a legislacdo pertinente, vedada a assuncao de obrigacdo sem a
correspondente cobertura orcamentaria.

Lagoa dos Trés Cantos/RS, 07 de maio de 2026.

Nome: Eriberto Honério
Cassel
7 CPF: ***746.950-**

Assinado com certificado digital avangado

ERIBERTO HONORIO CASSEL,

Secretario Municipal de Administracao, Fazenda e Planejamento
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ANEXO II

MODELO DE PROPOSTA

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA DOS TRES CANTOS
PREGAO PRESENCIAL N° 15/2026 - EXCLUSIVO PARA ME/EPP

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE COMUNICACAO
SOCIAL, ASSESSORIA DE IMPRENSA E GESTAO DA PUBLICIDADE INSTITUCIONAL,
COMPREENDENDO O PLANEJAMENTO, PRODUCAO E DIVULGACAO DE ATOS INSTITUCIONAIS
E ADMINISTRATIVOS DO MUNICIPIO DE LAGOA DOS TRES CANTOS.

Em consonancia com o objeto acima exposto, declaro:

1. que comprometo a executar o objeto da licitagdo como descrito no Edital e seus anexos;

2. que o prazo de validade da presente Proposta, contado a partir da data limite para entrega da
Documentagéo e Proposta, € de sessenta (60) dias;

3. que a apresentagdo desta Proposta, considerou o pleno conhecimento das condi¢gdes do objeto

da licita¢do exigidos, bem como contém incluidos todas as despesas para a execucdo do objeto da

licitacdo;
4. que o prego por item especificado no objeto do Pregéo Presencial N° 15/2026 ¢ de:
ITEM | Descri¢do do objeto UN | Quant. | Valor Unit. | Valor Total R$
R$
1 CONTRATACAO DE EMPRESA | Més | 12

PARA PRESTACAO DE SERVICOS
DE  COMUNICACAO  SOCIAL,
ASSESSORIA DE IMPRENSA E
GESTAO DA PUBLICIDADE
INSTITUCIONAL,

COMPREENDENDO ¢}
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PLANEJAMENTO, PRODUCAO E
DIVULGACAO DE ATOS
INSTITUCIONAIS E
ADMINISTRATIVOS DO MUNICIPIO
DE LAGOA DOS TRES CANTOS

TOTAL GERAL DA PROPOSTA: RS ( ).

5. Que concordo expressamente com todas as disposi¢des contidas nas clausulas e condi¢des do
Edital, e reconheco ao Municipio de Lagoa dos Trés Cantos/RS, o direito de aceitar ou rejeitar a

proposta sem que assista qualquer direito indenizatorio.

Data: / /

Carimbo do CNPJ

Nome do Proponente Assinatura do Proponente
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ANEXO III
DECLARACAO
Ref.: (identificacdo da licita¢do)
A CMPIESA..cccrieeieerieiieeieeereennen. , inscrita no CNPJ n®.....ccooovieirennnne , por intermédio de seu
representante  legal o(a) Sr(a)......ccceeeeeeviiennennnen. , portador(a) da Carteira de Identidade
NO.covieeiieiieeieane €doCPFNO ..o , DECLARA, para fins do disposto no inciso XXXIII

do art. 7° da Constituicdo Federal, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno,

perigoso ou insalubre € ndo emprega menor de dezesseis anos.

* Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢o de aprendiz ().

Assinatura e carimbo da empresa

(Observagao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

Obs. Esta declaracao devera ser entregue ao Pregoeiro, apos a abertura da sessiao, antes e
separadamente dos envelopes (Proposta de Precos e documentos de habilitacio) exigidos nesta

licitacio.
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ANEXO IV

(MODELO DE CREDENCIAMENTO)

A BIMPIESA  ceeieeiiieiiieiieeee ettt ettt ettt et e en , inscrita no CNPJ sob n°

......................................... , através do presente, credencia o(a) Sr(a)

Cantos/RS, na modalidade de Pregéo Presencial, sob o n°® 15/2026 — EXCLUSIVO PARA ME/EPP,
na qualidade de REPRESENTANTE LEGAL, outorgando-lhe plenos poderes para pronunciar-se em

nome da empresa, bem como formular propostas e praticar todos os demais atos inerentes ao certame.

Representante Legal

Obs. Esta declaracao devera ser entregue ao Pregoeiro, apos a abertura da sessiao, antes e
separadamente dos envelopes (Proposta de Precos e documentos de habilitacio) exigidos nesta

licitacio.
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ANEXO V

PREGAO PRESENCIAL N° 15/2026 - EXCLUSIVO PARA ME/EPP

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO E REQUISITO DE HABILITACAO

, inscrita no CNPJ n°

, por intermédio de seu representante legal o (a) Sr.

portador (a) da Carteira de Identidade n°

e do CPF n° , DECLARA, por seu representante

legal infra-assinado para cumprimento do previsto no inciso VII do art. 4° da Lei n° 10.520/2002, de
17 de julho de 2002, publicada no DOU de 18 de julho de 2002 e no edital, e para fins do Pregio
Presencial n® 15/2026 — EXCLUSIVO PARA ME/EPP da Prefeitura Municipal de Lagoa dos Trés

Cantos/RS, DECLARA expressamente que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo exigidos

do Edital do Pregdo em epigrafe.

Local e data, de de 2026.

Assinatura e carimbo do CNPJ

Obs. Esta declaraciao devera ser entregue ao Pregoeiro, apés a abertura da sessido, antes e

separadamente dos envelopes (Proposta de Precos e documentos de habilitaciio) exigidos nesta

licitacio.
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ANEXO VI

PREGAO PRESENCIAL N° 15/2026 - EXCLUSIVO PARA ME/EPP

DECLARACAO
A CMPIESA..cccrieeiecrieiieeieeereennen. , inscrita no CNPJ n®......cccoovveiiennnnn. , por intermédio de seu
representante  legal o(a) Sr(a)......ccceeveeeviierireenen. , portador(a) da Carteira de Identidade
NO..cvveereerreeeennn € do CPF N0 .ccooevvveiiein , DECLARA, para os devidos fins de que tomou

conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des locais para o cumprimento das obrigagdes

objeto da licitagdo.

Assinatura e carimbo da empresa

Obs. Esta declaracao devera ser entregue ao Pregoeiro, apos a abertura da sessiao, antes e
separadamente dos envelopes (Proposta de Precos e documentos de habilitacio) exigidos nesta

licitacio.
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ANEXO VII

PREGAO PRESENCIAL N° 15/2026 - EXCLUSIVO PARA ME/EPP

DECLARACAO
A CMPIESA...ccneiriiiiiieeieeieneeninens , Inscrita no CNPJ n®.....ccccooininine. , por intermédio de seu
representante  legal o(a) Sr(a)......ccceeveeeviienireennen. , portador(a) da Carteira de Identidade
NO..cvveireerreeeennn € doCPFNO oo, , DECLARA, para os devidos fins de que cumpre as

exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social,

previstas em lei e em outras normas especificas.

.............. y v de . de 2026.

Assinatura e carimbo da empresa

Obs. Esta declaracao devera ser entregue ao Pregoeiro, apos a abertura da sessiao, antes e
separadamente dos envelopes (Proposta de Precos e documentos de habilitacio) exigidos nesta

licitacio.
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ANEXO VIII

PREGAO PRESENCIAL N° 15/2026 - EXCLUSIVO PARA ME/EPP

DECLARACAO
A CMPIESA...ccneiniiniiinieeieeienieninens , Inscrita no CNPJ n°.....ccccooininine. , por intermédio de seu
representante  legal o(a) Sr(a)....ccccceveeeriiiiniennnnn. , portador(a) da Carteira de Identidade
NO..cvveireerreeeennn €doCPFNO ..ooevvveeiieee , DECLARA, para os devidos fins de que cumpre os

requisitos legais para a qualificacdo como microempresa ou empresa de pequeno porte,
microempreendedor individual, produtor rural pessoa fisica, agricultor familiar ou sociedade
cooperativa de consumo, se for o caso, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido

nos Arts. 42 ao 49 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

.............. y e de . de 2026.

Assinatura e carimbo da empresa

Obs. Esta declaracao devera ser entregue ao Pregoeiro, apos a abertura da sessio, antes e
separadamente dos envelopes (Proposta de Precos e documentos de habilitacio) exigidos nesta

licitacio.
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ANEXO IX

PREGAO PRESENCIAL N° 15/2026 - EXCLUSIVO PARA ME/EPP

DECLARACAO
A CMPIESA...ccneiriiiiiieeieeieneeninens , Inscrita no CNPJ n®.....ccccooininine. , por intermédio de seu
representante  legal o(a) Sr(a)......ccceeveeeviienireennen. , portador(a) da Carteira de Identidade
NO..cvveireerreeeennn € do CPF N0 .ooovveeiieiieeiies , DECLARA, para os devidos fins de que no ano-

calendario de realizacdo da licitagdo, a microempresa ou a empresa de pequeno porte ainda ndo
celebrou contratos com a Administragdo Publica, cujos valores somados extrapolem a receita bruta

maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

.............. y v de . de 2026.

Assinatura e carimbo da empresa

Obs. Esta declaracao devera ser entregue ao Pregoeiro, apos a abertura da sessiao, antes e
separadamente dos envelopes (Proposta de Precos e documentos de habilitacio) exigidos nesta

licitacio.
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ANEXO X

PREGAO PRESENCIAL N° 15/2026 - EXCLUSIVO PARA ME/EPP

DECLARACAO
A CMPIESA...ccneiriiiiiieeieeieneeninens , Inscrita no CNPJ n®.....ccccooininine. , por intermédio de seu
representante  legal o(a) Sr(a)......ccceeveeeviienireennen. , portador(a) da Carteira de Identidade
NO..cvveireerreeeennn e do CPF nO .cooevvveiveiie, , DECLARA, para os devidos fins de que suas

propostas economicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega

das propostas.

.............. s eeeeenen d€ .. de 2026.

Assinatura e carimbo da empresa

Obs. Esta declaracao devera ser entregue ao Pregoeiro, apos a abertura da sessiao, antes e
separadamente dos envelopes (Proposta de Precos e documentos de habilitacio) exigidos nesta

licitacio.
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ANEXO XI
CONTRATO N° 12026
CONTRATACAO DE PRESTACAO DE SERVICOS

Que fazem entre si, de um lado o MUNICIPIO DE LAGOA DOS TRES CANTOS/RS, Pessoa Juridica
de Direito Publico inscrita no CNPJ sob N°94.704.277/0001-49, com sede a Rua Ervino Petry, N° 100,
na cidade de Lagoa dos Trés Cantos/RS, neste ato representada por seu Prefeito Municipal, Sr.

SERGIO ANTONIO LASCH, brasileiro, casado, empresario, residente e domiciliado nesta cidade, de

ora em diante denominado de MUNICIPIO e de outro lado a empresa............c.cccoveveemeveennn.e. , CNPJ
N e , com sede na (rua/av.).......ccccceeeeeveeenveennne. , N, , Bairro:.......coovevvvvenninn, ,
na cidade de .........ccceeviienennn. (UF), neste ato representado pelo St........ccoccveviieniiniiiannnnne , portador
do CPF N°.viiiiiiieiieeeeee e , residente e domiciliado na cidade de ........c..cceeeuvrennennen. (UF),
Na (rUa/av.)......cccveerreeeeeenneennen. R | RORURR Bairro, de ora em diante simplesmente denominada de

CONTRATADA, sob as clausulas e condigdes seguintes, tem justo e contratado, nos termos da Lei
Federal n° 14.133/2021 e suas alteracdes, firmam o presente contrato consoante as cldusulas que
seguem:

FUNDAMENTO: Processo Licitatério N° 59/2026, Pregdo Presencial n® 15/2026, constituindo-se
documentos vinculados e integrantes deste Contrato, para todos os fins legais.
CLAUSULA PRIMEIRA - do objeto e dos valores:

O presente contrato tem como objeto a prestagdo de servigos de comunicagio social, assessoria de imprensa
e gestdo da publicidade institucional, compreendendo o planejamento, producdo e divulgacdo de atos
institucionais e administrativos do municipio de Lagoa dos Trés Cantos/RS em conformidade com o
estabelecido no Termo de Referéncia(anexo I) do edital, nas quantidades estimadas especificadas no

quadro abaixo:

ITEM | Descrigéo do objeto UN | Quant. | Valor Unit. | Valor Total
R$ R$

1 PRESTACAO DE SERVICOS DE | Més | 12
COMUNICACAO SOCIAL, ASSESSORIA DE
IMPRENSA E GESTAO DA PUBLICIDADE
INSTITUCIONAL, COMPREENDENDO O
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PLANEJAMENTO, PRODUCAO E
DIVULGACAO DE ATOS INSTITUCIONAIS E
ADMINISTRATIVOS DO MUNICIPIO DE
LAGOA DOS TRES CANTOS

TOTAL GERAL DA PROPOSTA: RS ( ).

CLAUSULA SEGUNDA: Do pagamento:

2.1. O pagamento sera efetuado mensalmente, contra empenho, mediante a execucdo do objeto do
contrato, no prazo de até 10 (dez) dias, apds atesto da execugao pelo fiscal do contrato e pelo Secretario
responsavel.

2.2. A nota fiscal/fatura emitida pelo prestador de servigos devera conter, em local de facil
visualiza¢do, a indicagdo do numero do processo, numero do pregdo e do contrato, quando for o caso,
a fim de liberag¢do do documento fiscal para pagamento.

2.3. Serdo processadas as retencdes tributdrias e previdencidrias nos termos da legislag@o que regula a
matéria.

2.4. Ocorrendo atraso no pagamento, os valores serdo corrigidos monetariamente pelo indice do IPCA
do periodo, ou outro indice que vier a substitui-lo, e a Administracio compensara a
contratada/fornecedor com juros de 0,5% ao més, pro rata.

2.5. O descumprimento parcial das obrigagdes contratuais, a ndo execugdo de atividades previstas no
Termo de Referéncia ou a interrupgdo injustificada da prestacdo dos servigos podera ensejar glosa
proporcional dos valores devidos, observados os principios do contraditério e da ampla defesa, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

2.6. Os valores contratados poderdo ser reajustados apos decorridos 12 (doze) meses da data da
proposta, com base na variacdo do IPCA/IBGE, ou outro indice oficial que vier a substitui-lo, mediante

requerimento da CONTRATADA e observada a legislagdo aplicavel.

CLAUSULA TERCEIRA - das despesas:
Todas as despesas decorrentes da execugdo contratual, inclusive encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, tributarios, operacionais e administrativos, correrdo exclusivamente por conta da

CONTRATADA.
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CLAUSULA QUARTA - dos direitos

Constituem direitos da CONTRATADA:

I — receber o pagamento ajustado, na forma e prazo estabelecidos no contrato;

II — ter assegurado o equilibrio econdmico-financeiro do contrato, nos termos da legislagédo vigente;
III — receber da Administragdo as informagdes, orientagdes e condigdes necessarias a adequada
execug¢do dos servigos;

IV — utilizar as instalagdes, sistemas e estrutura disponibilizados pela Secretaria Municipal de
Administragdo, estritamente para execuc¢do do objeto contratual;

V — solicitar esclarecimentos e orientagdes a fiscalizacdo do contrato sempre que necessario a correta
execug¢do dos servigos;

VI — ter apreciadas eventuais justificativas relacionadas a intercorréncias na execu¢do contratual,

observados os principios da razoabilidade e proporcionalidade.

CLAUSULA QUINTA - das obrigacdes:

Constituem obrigacoes da CONTRATADA:

I — executar os servigos em conformidade com o Termo de Referéncia, edital e proposta apresentada;
IT — disponibilizar estrutura técnica e operacional compativel com a adequada execucdo dos servigos
contratados;

[T — assegurar atendimento presencial quando solicitado pela Administragdo, especialmente em
situacdes urgentes, eventos oficiais, a¢des institucionais ¢ demais demandas que exijam atuag¢do in
loco;

IV — manter canais permanentes de atendimento remoto para recebimento, acompanhamento e resposta
das demandas encaminhadas pela Administra¢cdo Municipal;

V — executar os servicos com regularidade, continuidade, eficiéncia e observancia das diretrizes
institucionais definidas pela Administracao;

VI — garantir a continuidade da execug¢do contratual, providenciando suporte técnico suficiente para
atendimento das demandas municipais durante toda a vigéncia do contrato;

VII — comunicar previamente a fiscalizacdo contratual qualquer altera¢do relevante relacionada a

execucdo dos servigos que possa impactar o atendimento das demandas da Administracéo;
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VIII - responsabilizar-se integralmente pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, tributarios,
civis e administrativos decorrentes da execu¢do contratual;

IX — manter, durante toda a execugdo do contrato, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo
exigidas no processo licitatério;

X —atender as solicitagdes, orientagdes e determinacdes emitidas pela fiscalizagdo do contrato;

XI — organizar e manter registro das atividades executadas, publica¢des realizadas, conteudos
produzidos e demais agdes desenvolvidas no ambito contratual, para fins de acompanhamento e
fiscalizacdo;

XII — responder por danos causados a Administragdo ou a terceiros decorrentes de dolo ou culpa na
execug¢do contratual;

XIII — preservar o sigilo das informagdes eventualmente acessadas em razdo da execugdo contratual,
observando a Lei Geral de Prote¢do de Dados — LGPD (Lei n® 13.709/2018), a Lei de Acesso a
Informacéo e demais normas aplicaveis;

XIV — observar os principios da administracdo publica, especialmente os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, vedada a utilizagdo de conteudos que
caracterizem promogdo pessoal de autoridades ou servidores publicos;

XV — executar os servi¢os com linguagem compativel com a comunicagdo publica institucional,
assegurando clareza, objetividade, acessibilidade e adequag¢@o ao interesse publico.

Paragrafo Primeiro: A execucdo dos servigos ocorrerd sob responsabilidade exclusiva da
CONTRATADA, inexistindo vinculo empregaticio, funcional ou subordinativo entre o Municipio e os
profissionais disponibilizados para execugdo do objeto contratual.

Paragrafo segundo — Requisitos Obrigatdrios:

a) Requisitos técnicos:

a.l.A contratada devera possuir aptiddo para execucdo de servigos compativeis com o objeto,
abrangendo, de forma integrada, assessoria de imprensa, comunica¢do institucional, produgdo de
conteudo, gestdo de canais digitais e apoio a eventos oficiais.

a.2.Devera dispor de equipe com qualificagdo compativel com as atividades contratadas, apta a
produzir conteudos informativos, realizar revisao textual, apoiar o relacionamento com a imprensa e
executar a gestdo dos canais oficiais do Municipio.

a.3.0s conteudos produzidos deverdo observar linguagem clara, objetiva, acessivel, impessoal e

alinhada a finalidade publica da comunicagdo governamental.
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a.4. A execugdo devera contemplar elaboragao de releases, notas oficiais, textos institucionais, roteiros,
pecas informativas, contetidos para redes sociais, site oficial e materiais correlatos necessarios ao
atendimento das demandas da Administracao.

a.5.Quando aplicavel, a contratada devera realizar captagdo, edi¢do basica ou organizagdo de
conteudos em audio e outros formatos compativeis com a estratégia institucional de divulgacéo.

b) Requisitos operacionais:

b.1.Prestacdo continuada dos servi¢os durante toda a vigéncia contratual, com atendimento regular as
demandas do Poder Executivo Municipal e de suas Secretarias.

b.2.Disponibiliza¢do de canais de atendimento remoto para recebimento, acompanhamento e resposta
as solicitagdes da Administragdo.

b.3.Disponibilizagdo de profissional habilitado para atendimento presencial quando solicitado,
especialmente em situagdes urgentes, extraordinarias, eventos oficiais e demais demandas que exijam
atuacdo in loco.

b.4.Capacidade de atendimento compativel com a rotina administrativa municipal, inclusive para
atualizacdo célere de contetidos, adequagao de publicagdes e suporte a demandas supervenientes.
b.5.Manuteng¢éo de organizacdo documental das ac¢des realizadas, incluindo registros de publicacdes,

materiais produzidos, demandas recebidas e entregas executadas, para fins de controle e fiscalizacdo.

¢) Requisitos minimos de desempenho

c.1.Realizagdo minima de 2 (duas) publicagdes didrias nas redes sociais oficiais do Municipio,
ressalvadas orientagdes especificas da Administragdo ou situagdes excepcionais justificadas.
c.2.Entrega de informativo institucional semanal, em formato e padréo previamente definidos com a
Administragao.

c.3.Apresentagdo de relatdrio mensal das atividades executadas, contendo sintese das a¢des realizadas,
conteudos produzidos, canais utilizados e demais informagdes relevantes a fiscaliza¢do contratual.
c.4.Elabora¢do de planejamento periddico de comunicagdo institucional, em base mensal, trimestral
ou outra definida pela Administragdo, com proposi¢do de pautas, agdes e cronograma de execugao.
c.5.Registro sistematico das publicacdes efetuadas em redes sociais, site institucional e outros meios
empregados na execugdo contratual.

c.6.Corregdo tempestiva de conteudos sempre que identificada necessidade de ajuste, atualizagéo,

complementacdo ou retratagdo institucional.
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d) Requisitos normativos e de conformidade

d.1. Observancia da Constitui¢do Federal, especialmente dos principios da administragdo publica e das
regras aplicaveis a publicidade institucional.

d.2. Atendimento a Lei n° 14.133/2021 e demais normas aplicaveis a contrata¢do administrativa.

d.3. Observancia da Lei de Acesso a Informacao, da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais e das
normas correlatas relativas ao tratamento de informagdes e dados eventualmente acessados na
execucdo do objeto.

d.4. Vedagao a inser¢do de conteido que caracterize promogao pessoal de autoridades ou servidores
publicos, devendo toda comunicagdo manter carater educativo, informativo ou de orientacdo social,
quando aplicavel.

d.5. Respeito as diretrizes institucionais, manuais, padrdes visuais e orienta¢des formais definidos pela

Administragdo.

CLAUSULA SEXTA - das penalidades:

Nos termos do disposto no Art. 156 da Lei Federal n°. 14.133/2021 e suas alteragdes, pela inexecucao
parcial ou total deste contrato, o Contratante podera aplicar a Contratada as seguintes penalidades,
sempre garantida a prévia defesa em processo administrativo:

a) adverténcia, no caso inexecug¢do parcial do contrato e a infrag@o ndo justificar a imposi¢do de
penalidade mais grave;

]b) multa, de natureza compensatdria e moratoria, aplicada da seguinte forma:

b.1) multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso, incidente sobre o valor da
parcela em atraso, limitada a 10% (dez por cento), nos casos de atraso injustificado na prestacdo do
Servico;

b.2) multa de até 15% (quinze por cento) sobre o valor da parcela inadimplida, nos casos de
inexecugao parcial, prestacdo do servigo em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia, ou descumprimento de obrigagdes contratuais;

b.3) multa de até 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor total do contrato, nos casos de

inexecuciio total do objeto, recusa injustificada em cumprir a contratagdo ou descumprimento que

inviabilize a finalidade publica da contratagdo;

¢) impedimento de licitar e contratar, no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do 6rgéo
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licitante, pelo prazo méaximo de 3 (trs) anos, nos seguintes casos:

c.l) dar causa a inexecu¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢.2) dar causa a inexecugdo total do contrato;

¢.3) deixar de entregar a documentagdo pelo municipio;

c.4) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

¢.5) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacio exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta e

¢.0) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado.
d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos,
nos seguintes casos:

d.1) apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa
durante a licitagdo ou a execucdo do contrato;

d.2) fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

d.3) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

d.4) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo e

d.5) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Paragrafo Primeiro: no caso da infracdo administrativa prevista na alinea "c" da presente clausula,
serd aplicada a penalidade prevista na alinea "d" se as infragdes praticadas justifiquem a imposi¢ao de
uma penalidade mais grave do que a sangfo prevista na alinea "c".

Paragrafo Segundo: As multas aplicadas na execu¢do do contrato serdo descontadas do pagamento,

a critério exclusivo do MUNICIPIO e, quando for o caso, cobradas judicialmente

CLAUSULA SETIMA - da rescisio:
A CONTRATANTE podera rescindir o presente Contrato caso verifique-se a ocorréncia de alguma

das hipoéteses elencadas nos artigos 137 e 138 da Lei Federal n® 14.133/2021 e suas alteragdes e nas

formas do artigo 139 da Lei Federal n.° 14.133/2021.

CLAUSULA OITAVA- do Prazo:
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O prazo de vigéncia do presente contrato sera de 12 (doze) meses, a contar do dia da sua assinatura,
podendo ser prorrogado sucessivamente, observados o interesse publico, a vantajosidade e os limites

previstos na Lei Federal n® 14.133/2021.

CLAUSULA NONA - da fiscalizacio do contrato:

A Gestao e fiscalizag@o do objeto contratado serdo exercidas conforme segue:

L. Pelo Gestor do Contrato, Sr*. Mariane Marangon dos Santos Gehrke.

II. Pelo Fiscal, Sr. Eriberto Hondrio Cassel, responsavel pela Secretaria Municipal de Administracdo,
Fazenda e Planejamento de Lagoa dos Trés Cantos/RS;

II. Por servidores da Secretaria de Administragdo, Fazenda e Planejamento, que auxiliardo na
fiscalizagdo, garantindo o cumprimento das obrigacdes contratuais.

Paragrafo unico. Compete a fiscalizagdo acompanhar a execugéo contratual, verificar o cumprimento
das obrigagdes contratuais, a regularidade da prestacdo dos servigos e a adequagdo da execugdo as

disposi¢des do Termo de Referéncia

CLAUSULA DECIMA - da Dotaciio Or¢amentaria:

As despesas decorrentes do presente contrato correrdo por conta da seguinte rubrica or¢amentaria:
Setor: Secretaria Municipal de Administragdo, Fazenda e Planejamento
RECURSOS 1500 Recursos ndo Vinculados de Impostos Desdobram: 0001 LIVRE
Orgdo 03 SEC.MUN.DA ADM.FAZ. E PLANEJAMENTO
Unidade 001 SMAFP ¢ ORGAO SUBORDINADOS
Projeto/Atividade 2.011 MANUT.DAS ATIVIDADES DA SEC.ADM.FAZ.E PLANEJAMENTO
Elemento de Despesa 3.3.90.39.00.00.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JUR 64
SUB-ELEMENTO 3.3.90.39.47.00.00 SERVICOS DE COMUNICACAO EM GERAL 4192

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: Do Foro
As partes elegem o FORO da Comarca de Tapera/ RS, para dirimir quaisquer questdes oriundas do

presente contrato.

E, por estarem as partes justas e contratadas, firmam o presente contrato em 03 (trés) vias de igual teor

e forma, na presenca de duas (duas) testemunhas instrumentais.
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MUNICIPIO DE LAGOA DOS TRES CANTOS - RS %
Lagda dos

Lagoa dos Trés Cantos/RS............ de.ooiiiiee de 2026.
SERGIO ANTONIO LASCH LUANA KOHLER
Prefeito Municipal JURIDICO OAB 86.014
CONTRATADA FISCAL

TESTEMUNHAS:




