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Fica incluido o anexo | ao edital de pregdo n°13/2026- forma presencial

TERMO DE REFERENCIA

SETOR REQUISITANTE: Secretaria Municipal de Educagao, Cultura, Desporto e Lazer.

RESPONSAVEL: Ires Margarida Fath
PRIORIDADE: médio

1. OBJETO

Contratacdo de pessoa juridica especializada para a prestacao de servicos de oficinas presenciais de
violdo, com disponibilizacdo de profissional qualificado para atuacdo pedagdgico-musical junto aos
alunos da rede municipal de ensino, abrangendo planejamento das atividades, organizacdo de
turmas e conteudos, ministracdo de aulas individuais e coletivas, desenvolvimento de praticas de
iniciacdo musical e pratica instrumental em violdao, bem como atividades complementares de ritmo,
canto, percepc¢ao musical e expressao corporal, quando compativeis com as diretrizes pedagdgicas
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O servico deverd ser executado de forma continuada, com observancia ao calendario escolar, as

orientacoes da Secretaria Municipal de Educacdo, as rotinas das unidades atendidas e aos
parametros de qualidade, assiduidade, pontualidade, inclusdo e registro das a¢des desenvolvidas.

Tabela de itens:

SEQ cob ‘DESCRICAO UN QTD
1 1 CONTRATAGAO DE PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA PARA H 258
PRESTAGAO DE SERVICOS PRESENCIAIS DE OFICINAS DE
VIOLAO, COM PLANEJAMENTO, ORGANIZACAO E
MINISTRAGAO DE AULAS PARA ALUNOS DA REDE
MUNICIPAL DE ENSINO, EM CONFORMIDADE COM AS
DIRETRIZES PEDAGOGICAS, CALENDARIO ESCOLAR E
ROTINAS INSTITUCIONAIS DAS UNIDADES ATENDIDAS.

2. JUSTIFICATIVA

Documento assinado digita_@
Acesse o enderego: httpS:/!,:r
verificar a autenticidadem'-:‘:‘ d

i

B
o

[=

A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de ampliar e qualificar as a¢des pedagdgicas
complementares ofertadas no ambito da rede municipal de ensino, mediante a disponibilizacdo
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regular de oficinas presenciais de violdo aos estudantes da educagao basica.

A insercdo de praticas musicais orientadas no ambiente escolar contribui para o desenvolvimento
cognitivo, motor, socioemocional e cultural dos alunos, favorecendo processos de aprendizagem
mais abrangentes e alinhados a perspectiva de formacao integral.

O contexto administrativo evidencia a necessidade de apoio especializado para execugdao de
atividades pedagdgico-musicais com planejamento, continuidade e adequacgao as diferentes faixas
etarias atendidas.

A prestacdo pretendida ndo se resume a realizagdo esporadica de aulas, mas requer atuagao técnica
estruturada, integracao com o calendario escolar, adapta¢dao metodolégica ao contexto educacional
e articulacdo permanente com a equipe pedagdgica da Secretaria Municipal de Educagdo e das
unidades escolares.

A ndo contratagdo acarreta riscos relevantes ao interesse publico, dentre os quais se destacam a
descontinuidade de ac¢des educacionais complementares, a reducdo de oportunidades de acesso
dos estudantes a bens culturais e praticas formativas diferenciadas, o enfraquecimento de
estratégias de engajamento e permanéncia escolar e a limitacdo de atividades voltadas ao
desenvolvimento de habilidades expressivas, disciplinares e colaborativas.

Também pode comprometer metas institucionais relacionadas a diversificagdo das praticas
pedagdgicas, a valorizacdo de talentos e a promocgao de ambiente escolar mais inclusivo e
participativo.

Sob a dtica do interesse publico, a contratacdo possibilita a oferta organizada de atividade
educacional especializada, com maior potencial de alcance pedagdgico e social, especialmente para
alunos que nao dispdem de acesso extracurricular a formagdo musical.

O servico contribui para o fortalecimento da escola como espaco de aprendizagem, convivéncia,
expressao cultural e desenvolvimento de competéncias relevantes para a vida escolar e
comunitaria.

A medida mostra-se aderente aos objetivos da Administracdo de assegurar qualidade no
atendimento educacional, continuidade das acbes planejadas e ampliacdo de experiéncias
formativas no ambito da rede municipal.

Entre os ganhos esperados, destacam-se a melhoria da eficiéncia na execucdo das oficinas, a
regularidade do atendimento, a elevacdo da qualidade pedagdgica das atividades, o
acompanhamento sistematico dos resultados e a integracdo das oficinas as diretrizes educacionais
do 6rgdao demandante.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucdo consiste na contratacdo de pessoa juridica especializada para a prestacdo de servigos de
oficinas presenciais de violdao, com alocagao de profissional qualificado para atuagdo direta junto
aos alunos da rede municipal de ensino, em regime de execucdo por horas contratadas e
efetivamente prestadas.
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Trata-se de servigo continuado, de natureza predominantemente pedagdgica, voltado a realizagao
de atividades musicais planejadas, acompanhadas e integradas as diretrizes da Secretaria Municipal
de Educacgao.

De forma abrangente, a solu¢ao compreende: planejamento das oficinas; organizagao das turmas,
conteldos e estratégias de ensino; ministracdo de aulas presenciais individuais e coletivas;
desenvolvimento de praticas de iniciagdo musical e pratica instrumental em violdo; execugao de
atividades complementares relacionadas a ritmo, canto, percepcdo musical e expressao corporal,
guando pedagogicamente compativeis; e elaboracdo de registros periddicos das a¢des realizadas
para fins de acompanhamento contratual e pedagdgico.

O fluxo de execugado inicia-se com o alinhamento entre a contratada e a Administragdo acerca do
calendario escolar, distribuicdo da carga hordria, definicdo das unidades atendidas, publico-alvo,
rotinas escolares e diretrizes pedagdgicas aplicaveis.

Em seguida, a contratada deverd apresentar o profissional indicado para validacdo administrativa,
o qual deverd obrigatoriamente possuir formacdo académica na area de musica, bem como
estruturar o plano de atendimento, contemplando metodologia, organiza¢dao das atividades,
adequacao por faixa etaria e forma de registro da execugao.

Na etapa operacional, as oficinas serdo realizadas presencialmente, semanalmente, toda quinta-
feira, ao longo do ano letivo, totalizando 8 (oito) horas semanais, sendo 2 (duas) horas na Escola
Municipal de Educacao Infantil Rainha e 6 (seis) horas na Escola Municipal de Ensino Fundamental
Professora Eida da Silveira, sem prejuizo de ajustes pontuais devidamente motivados pela
Administragao para atendimento ao calendario escolar e ao interesse publico.

A execucgdo ocorrerd sob acompanhamento da equipe pedagdgica e da fiscalizacdao contratual.

Durante a prestacao dos servicos, o profissional devera atuar de forma articulada com a equipe
escolar, promovendo ajustes metodolégicos, adequacado de repertdrios, reorientacdo de praticas e
observancia as necessidades educacionais identificadas no curso das atividades.

Como principais componentes e entregdveis da solucdo, destacam-se: a efetiva disponibilizacao de
profissional habilitado; o cumprimento da carga horaria contratada; a realizacdo regular das
oficinas; a aderéncia ao planejamento pedagdgico da rede; a manutencdo de registros de
frequéncia, conteldos e atividades desenvolvidas; e o suporte operacional da contratada para
tratamento de intercorréncias, inclusive substituicdo tempestiva do profissional, quando necessaria
e admitida pela Administragao, sem prejuizo da continuidade do servigo.

Constituem premissas da solucdo a assiduidade, a pontualidade, a conduta ética, o respeito as
diferengas de aprendizagem, a promog¢ao de ambiente inclusivo e a manutengao das condigdes
técnicas de execugdo durante toda a vigéncia contratual.
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Ainteragdo com a Administracao ocorrera de forma continua, por meio de orientagdes pedagdgicas,
fiscalizacdo da execucdo, validagdo dos registros apresentados e afericao dos resultados obtidos,
assegurando controle, qualidade e aderéncia ao interesse publico.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Requisitos técnicos obrigatorios:

* A contratada deverad ser pessoa juridica com objeto social compativel com a prestacao de servicos
educacionais, culturais ou de oficinas musicais.

* Devera disponibilizar profissional com qualificacdo compativel para ministrar oficinas presenciais
de violdo, com conhecimento tedrico e pratico em musica e aptidao para atuacdo pedagdgica junto
ao publico infantojuvenil.

* O profissional indicado devera obrigatoriamente possuir formacdo académica na drea de musica,
a ser comprovada por diploma, certificado de conclusdo ou documento equivalente emitido por
instituicdo de ensino reconhecida, sem prejuizo da demonstracdo de experiéncia e aptidao
pedagdégica compativeis com o objeto.

* O profissional indicado deverad demonstrar capacidade de planejar e ministrar aulas individuais e
coletivas, bem como desenvolver atividades de iniciagdo musical, pratica instrumental em violdo,
ritmo, canto, percepcdao musical e expressao corporal, quando aplicavel ao planejamento
pedagdgico.

* As metodologias adotadas deverdo ser adequadas as diferentes faixas etdrias, niveis de
aprendizagem e contextos educacionais dos estudantes atendidos.

* Deverdo ser mantidos registros periédicos das atividades executadas, conteudos trabalhados,
frequéncia e demais informacdes solicitadas pela fiscalizacdo contratual.

Requisitos operacionais obrigatodrios
* Execucdo presencial nas unidades escolares ou locais indicados pela Administracdo.

* Observancia ao calenddrio escolar, a carga horaria contratada, aos horarios definidos e as rotinas
de funcionamento das unidades atendidas.

* Atuacdo articulada com a Secretaria Municipal de Educacdo, equipe pedagdgica e gestao escolar,
com disponibilidade para alinhamentos e ajustes de execucao quando demandados.

* Garantia de assiduidade, pontualidade, continuidade do atendimento e substituicao tempestiva
do profissional, quando necessaria e previamente admitida pela Administracdo.
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* Em caso de substituicdo do profissional, o substituto indicado também devera atender
integralmente a exigéncia de formagdo académica na drea de musica e aos demais requisitos
previstos neste Termo de Referéncia.

¢ Disponibilizacao de canal de contato operacional para solugdo de intercorréncias relacionadas a
execug¢ao do servigo.

Requisitos de desempenho e qualidade obrigatérios:

e Cumprimento integral da carga horaria autorizada e efetivamente demandada pela
Administragao.

* Execucdo das oficinas com padrdo pedagdgico compativel com as diretrizes da rede municipal de
ensino.

* Conducdo das atividades de forma participativa, inclusiva e compativel com o ambiente escolar.

* Manutencdo de conduta ética, urbanidade e respeito no relacionamento com alunos, servidores,
familias e comunidade escolar.

* Apresentacdo de resultados compativeis com o planejamento proposto, mediante evidéncias
documentais e acompanhamento da fiscalizagao.

Requisitos normativos e administrativos obrigatdrios:

* Atendimento as disposi¢Ges da Lei n? 14.133/2021 e demais normas aplicaveis a contratacdo
publica.

* Observancia da legislacdo trabalhista, previdenciaria, fiscal, de seguranca e de protecdo a crianca
e ao adolescente, no que couber.

* Responsabilidade integral da contratada pelos encargos decorrentes da execucdo contratual,
vedado vinculo empregaticio entre os profissionais disponibilizados e a Administracao.

e Cumprimento das normas internas da Secretaria Municipal de Educacdo e das unidades escolares
guanto a acesso, identificacdo, conduta e rotina institucional.

Requisitos desejaveis:

s Experiéncia prévia em oficinas musicais no ambiente escolar ou em projetos socioeducativos com
criancas e adolescentes.

* Capacidade de desenvolver atividades integradas a eventos escolares, mostras pedagdgicas ou
acoes culturais da rede, quando solicitadas pela Administracdo e compativeis com o objeto
contratado.
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Os requisitos previstos deverdo ser interpretados de forma proporcional e pertinente ao objeto,
evitando-se exigéncias excessivas ou irrelevantes que possam restringir indevidamente a
competitividade do certame, ressalvada a exigéncia essencial de formagdo académica na drea de
musica para o profissional indicado a execugao.

5. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

A estimativa do valor da contratacdo deverd observar a metodologia prevista no art. 23 da Lei n2
14.133/2021, com formacdo de preco baseada em pardmetros de mercado iddneos,
contemporaneos e compativeis com o objeto, priorizando-se a combinac¢ado de fontes aptas a refletir
o valor praticado para servigos equivalentes.

Para a composicdo da estimativa, poderdo ser utilizados, de forma isolada ou combinada, os
seguintes referenciais: pesquisas diretas com fornecedores do ramo; contratacdes similares
realizadas por outros drgaos e entidades publicas; pre¢os constantes em bancos de precos publicos,
sistemas oficiais e painéis de compras governamentais; e outros meios admitidos pela legislacao,
desde que devidamente justificados e documentados no processo.

A unidade de medida adotada para a precificacdo sera hora de oficina prestada, considerando o
guantitativo estimado de 258 horas para execuc¢do do objeto.

A memoria de calculo resumida deverda considerar os precos unitarios validos obtidos nas fontes
consultadas, com exclusdao de valores manifestamente inexequiveis ou excessivamente elevados,
guando houver justificativa técnica para saneamento da amostra, e apuragao do preco estimado
por método estatistico ou comparativo compativel com a consisténcia dos dados coletados.

Considerando o levantamento de mercado ja realizado, identificou-se faixa referencial para o
servico entre RS 75,00 e RS 89,50 por hora, resultando em valor global estimado entre R$ 19.350,00
e RS 23.091,00, sem prejuizo de consolidacdo final da pesquisa conforme as fontes efetivamente
validadas no processo.

Na memoria de cdlculo resumida, o valor global estimado correspondera a multiplicacdo do preco
unitario de referéncia pela quantidade total de horas previstas para contratacdo, observadas as
cautelas legais quanto a atualidade dos precos, compatibilidade do escopo pesquisado e pertinéncia
entre a amostra de mercado e as condi¢des de execucao definidas neste Termo de Referéncia.

Os valores estdo detalhados no anexo "Pesquisa de Precos", que apresenta fontes consultadas e
precos coletados em atendimento ao art. 23 da Lei 14.133/2021.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

A execucdo do objeto observara modelo orientado por planejamento prévio, prestacdo presencial
continuada e acompanhamento sistematico pela Administracdo, com foco no cumprimento da
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carga hordria contratada, na aderéncia pedagdgica e na regularidade do atendimento aos alunos.

Etapa 1 - Inicio da execugao e alinhamento operacional: apds a formalizagao contratual e a emissdo
da ordem de servico, a contratada deverd participar de reuniao inicial com a Secretaria Municipal
de Educacdo para definicdo do cronograma de atendimento, unidades escolares contempladas,
distribuicdo da carga horaria, publico-alvo, rotinas institucionais, diretrizes pedagdgicas e
procedimentos de comunicacdo com a fiscalizacdo.

Etapa 2 - Apresentagao do profissional e plano de atendimento: a contratada deverd indicar o
profissional responsavel pela execuc¢dao das oficinas e apresentar a respectiva comprovagao de
formacdo académica na area de mdusica, além do plano de atendimento contendo, no minimo,
metodologia proposta, organizacdo das aulas, estratégias de ensino, adequac¢do dos conteudos as
faixas etdrias atendidas e forma de registro das atividades.

A execucado ficara condicionada a validacdo administrativa da compatibilidade do profissional e do
plano com o objeto contratado.

Etapa 3 - Execug¢do das oficinas: as atividades serdo realizadas presencialmente, semanalmente,
toda quinta-feira, ao longo do ano letivo, totalizando 8 (oito) horas semanais, sendo 2 (duas) horas
na Escola Municipal de Educagao Infantil Rainha e 6 (seis) horas na Escola Municipal de Ensino
Fundamental Professora Eida da Silveira, sem prejuizo de ajustes pontuais devidamente motivados
pela Administracdo para atendimento ao calendario escolar e ao interesse publico.

O profissional devera ministrar aulas individuais e/ou coletivas, desenvolver praticas de inicia¢cdo
musical e pratica instrumental em violao, bem como atividades complementares pedagogicamente
compativeis, sempre em articulagdao com a equipe escolar.

Etapa 4 - Acompanhamento e ajustes: durante a execugdo, a contratada devera manter
interlocucdo continua com a fiscalizacdo e com a equipe pedagdgica, promovendo ajustes
metodolégicos e operacionais sempre que necessarios para adequacao ao interesse publico, ao
perfil dos alunos e a dindmica das unidades atendidas.

Etapa 5 - Registros, comprovagao e encerramento de competéncias: ao final de cada periodo de
medicdo, a contratada deverd apresentar os registros de execucdo, incluindo demonstrativo das
horas prestadas, atividades desenvolvidas e demais evidéncias solicitadas para aferi¢gdo dos servigos
executados.

O encerramento contratual dependera da comprovagao do cumprimento do objeto, do tratamento
das pendéncias eventualmente apontadas e da emissdo dos termos de recebimento cabiveis.
Responsaveis: cabera a contratada a disponibilizagdo de profissional com formagao académica na
area de musica, a execucdo das oficinas, o controle operacional do atendimento e a apresentacdo
dos registros periddicos.

A Administracdo competird definir locais, horarios e diretrizes pedagdgicas, acompanhar a
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execuc¢ao, validar os registros e atestar os servigos efetivamente prestados.

Prazos e marcos: os prazos especificos serdo estabelecidos no instrumento contratual e na ordem
de servigco, devendo contemplar inicio da execugdo apds convocac¢do formal, cumprimento da
programacao semanal definida pela Administracdo e apresentacdo tempestiva dos relatdrios e
documentos de medigao.

Interfaces e critérios de aceite: o aceite dos servicos ficara condicionado a realizacao das oficinas
conforme cronograma aprovado, presenca do profissional indicado ou substituto autorizado, desde
gue ambos possuam formacdo académica na area de musica, cumprimento da carga hordria,
adequacdo pedagodgica, observancia as normas escolares e entrega dos registros comprobatadrios.

N3o serdo aceitas horas ndo autorizadas, atividades sem comprovacdo minima ou execu¢do em
desconformidade com as orientagdes da Administragao.

Quando necessdrio ao adequado funcionamento do objeto, a contratada deverd providenciar
orientacdo inicial ao profissional quanto as rotinas da execucdo, procedimentos de registro e
padrées de conduta exigidos, bem como suporte operacional durante toda a vigéncia do contrato
para tratamento de auséncias, intercorréncias e substituicdes.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestdo do contrato serd exercida pela Administracdo, nos termos da Lein2 14.133/2021, mediante
designacdo formal de gestor e fiscal(is) do contrato, preferencialmente vinculados a Secretaria
Municipal de Educacdo, aos quais competird acompanhar a execucao, registrar ocorréncias, validar
medicdes, solicitar corre¢cdes e subsidiar decisdes administrativas sobre o cumprimento das
obrigacdes contratuais.

O gestor do contrato atuarda no acompanhamento global da execugdo, no controle de prazos, na
interlocucdo administrativa com a contratada, na analise de documentos de faturamento e na
adocao das providéncias necessarias a manutencdo da regularidade contratual.

O fiscal técnico ou setorial acompanhara diretamente a prestagdao do servigo nas unidades
atendidas, verificando assiduidade, pontualidade, aderéncia pedagdgica, cumprimento da carga
hordria e qualidade dos registros apresentados.

Indicadores de desempenho (KPIs) a serem monitorados:

* Cumprimento da carga horaria: percentual de horas efetivamente executadas em relagdo as horas
programadas no periodo.

¢ Assiduidade e pontualidade: indice de comparecimento do profissional e de inicio das atividades
nos horarios estabelecidos.

* Regularidade dos registros: percentual de relatdrios e comprovantes apresentados no prazo e
com informacdes suficientes para a fiscalizacao.
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* Aderéncia pedagdgica: conformidade das atividades com o plano de atendimento e com as

orientagdes da Secretaria Municipal de Educacgao.

* Tempo de resposta a intercorréncias: prazo de solucao de falhas operacionais e de substituicao
do profissional, quando necessaria.

O monitoramento ocorrerd de forma continua, mediante conferéncia de frequéncia, relatérios
periddicos, registros de execu¢ao, comunicagdes formais, visitas de acompanhamento e validagao
das atividades pela equipe pedagdgica e pela fiscalizagdo contratual.

Poderdao ser realizadas reunides de alinhamento sempre que houver necessidade de ajuste
operacional ou pedagdgico.

As ndo conformidades identificadas serdo registradas formalmente e comunicadas a contratada
para manifestacdo e correcao, observando-se a gravidade da ocorréncia e o prazo razoavel fixado
pela Administracao.

Entre as situacdes passiveis de apontamento estdo: auséncia injustificada, atraso recorrente,
descumprimento de carga hordria, falhas nos registros, conduta incompativel com o ambiente
escolar, desconformidade com o planejamento aprovado e substituicdo ndo autorizada do
profissional.

Os relatdrios de fiscalizagdo deverdao consolidar, no minimo, as horas executadas, ocorréncias
registradas, analise de conformidade, eventuais glosas propostas e recomendagdo quanto ao ateste
da despesa.

A contratada, por sua vez, deverd apresentar relatérios periddicos com informacgdes suficientes para
demonstrar a execu¢ao do objeto.

SLAs referenciais: apresentacdo tempestiva de profissional apto ao inicio da execuc¢do; manutencdo
da regularidade semanal do atendimento; resposta as comunicacdoes da Administracdo em prazo
compativel com a urgéncia da demanda; e substituicdo do profissional, quando autorizada e
necessaria a continuidade do servico, em prazo a ser definido contratualmente.

Constituem gatilhos para aplicacdo de medidas saneadoras e, quando cabivel, sancdes
administrativas: reincidéncia em faltas injustificadas, descumprimento reiterado de hordarios,

execucdo em desconformidade com as orientagGes da Administracdo, auséncia de regularizacdo
apos notificacdo, prejuizo a continuidade do servico e apresentacdo de documentacdo insuficiente
para comprovacdo da execugao.

Nesses casos, poderdo ser adotadas adverténcia, glosa, multa, impedimento ou demais sancbes
legalmente previstas, assegurados o contraditdrio e a ampla defesa.

8. ENTREGA, RECEBIMENTO E DE PAGAMENTO
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A entrega do objeto ocorrerd de forma continuada, mediante a realizagao das oficinas presenciais

de violdo nas unidades, dias e horarios definidos pela Administracao, observada a carga horéria
contratada e efetivamente autorizada.

A execucao ocorrera semanalmente, toda quinta-feira, ao longo do ano letivo, totalizando 8 (oito)

horas semanais, sendo 2 (duas) horas na Escola Municipal de Educacao Infantil Rainha e 6 (seis)

horas na Escola Municipal de Ensino Fundamental Professora Eida da Silveira, sem prejuizo de

ajustes pontuais devidamente motivados pela Administracdo para atendimento ao calendario

escolar e ao interesse publico.

A comprovacdo da entrega dos servicos serd feita por meio de registros de execugao, controles de
frequéncia, relatérios das atividades desenvolvidas e demais documentos exigidos pela fiscalizagao.

O recebimento provisério, quando cabivel, ocorrerd ao final de cada periodo de medicao, mediante
verificacdo preliminar da execucdo das horas programadas, da presenca do profissional, da
conformidade dos registros apresentados e da inexisténcia de pendéncias imediatas impeditivas do
ateste.

O recebimento provisério ndo implica aceita¢ao definitiva da qualidade ou da integral conformidade
do servico.

O recebimento definitivo serd formalizado apds a andlise da execucdo pela fiscalizacdo e pelo gestor
do contrato, condicionada a confirmacdo de que os servigos foram prestados em conformidade com
o planejamento aprovado, com a carga hordria executada, com os padrdes de qualidade exigidos e
com a documenta¢ao comprobatdria necessaria.

Caso sejam verificadas inconformidades, a contratada devera corrigi-las ou justifica-las no prazo
assinalado pela Administra¢do, sem 6nus adicional.

Para fins de medicdo e pagamento, a contratada devera apresentar, no minimo: nota fiscal/fatura;
relatdrio de execucdo do periodo; demonstrativo das horas efetivamente prestadas; registros de
frequéncia ou documento equivalente validado pela unidade atendida ou fiscalizacdo; certidGes de
regularidade exigiveis; e demais documentos previstos contratualmente.

Quando aplicavel, a contratada respondera pela garantia de adequada execucdo dos servigos,
inclusive quanto a correcdo de falhas operacionais, reposicdo de atendimento prejudicado por
responsabilidade sua e substituicdo tempestiva do profissional, nos termos admitidos pela
Administracdo e previstos em contrato.

O pagamento serd efetuado em até 10 dias apds o recebimento definitivo ou ateste da medicdo
correspondente, em prazo a ser definido no instrumento contratual, contado da apresentagdo
regular da nota fiscal e dos documentos exigidos, desde que ndo haja pendéncias de execucdo ou
de habilitagao.

O pagamento observara apenas as horas efetivamente executadas e devidamente comprovadas.

Incidirao as retencgdes tributarias e legais cabiveis, na forma da legislacao aplicavel.
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Poderao ser realizadas glosas proporcionais quando constatadas horas ndao executadas, servigos em

desacordo com o objeto, auséncia de comprovagao suficiente, descumprimento de obriga¢des
contratuais ou prejuizo a qualidade do atendimento, sem prejuizo da aplicacdo de outras medidas
administrativas cabiveis.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A selecdo do fornecedor devera ocorrer por procedimento licitatério compativel com a natureza
comum do objeto, adotando-se a modalidade pregao presencial, nos termos da Lei n? 14.133/2021
e da regulamentacdo municipal aplicdvel, por se tratar de servico com caracteristicas usuais de
mercado, passivel de descricdao objetiva no Termo de Referéncia e de comparacgao entre propostas
com base em critérios padronizados de desempenho e preco.

A adocdo da forma presencial justifica-se pelas condi¢gbes administrativas e operacionais do
Municipio, especialmente para assegurar maior eficiéncia na conduc¢dao do certame, ampliar a
seguranca procedimental, viabilizar acompanhamento mais imediato dos atos de sessao e favorecer
a participacdo de potenciais interessados que atuam no contexto local e regional, inclusive
pequenos prestadores, cuja estrutura operacional pode ser limitada para participa¢cdao em disputa
eletronica.

A forma presencial também se mostra adequada diante da necessidade de suporte direto durante
a sessdo publica, conferéncia imediata de documentos, saneamento célere de duvidas formais e
reducdo de riscos de ordem técnica relacionados a conectividade, ao uso de plataformas eletrénicas
e a disponibilidade de recursos tecnolégicos pelos licitantes e pela prépria Administracao.

Registra-se que a opgao pelo pregao presencial ndo afasta a observancia dos principios da isonomia,
da competitividade, da sele¢do da proposta mais vantajosa, da publicidade e do julgamento
objetivo, devendo o processo conter motivagao expressa e suficiente quanto a sua adequacgao ao
caso concreto.

A Administracdo devera assegurar ampla divulgacdo do edital, definicdo objetiva das regras de
participacdo e adoc¢do de procedimentos que preservem a transparéncia e a competitividade do
certame.

O critério de julgamento mais adequado, em principio, € o de menor prego global, conforme a
modelagem adotada para a disputa, tendo em vista que o objeto possui especificagcdes definidas,
guantitativo estimado e parametros de execucdo suficientemente objetivos, de modo que a
competicao por preco tende a selecionar proposta mais vantajosa sem comprometer a qualidade
minima exigida.

A adocdo do critério de menor preco mostra-se adequada porque a Administracdo ja definiu
previamente os requisitos técnicos, operacionais e pedagdgicos indispensdveis a execuc¢do, nao
havendo, em principio, complexidade que justifique julgamento por técnica e preco.

Outros critérios, como maior desconto, poderdo ser afastados quando ndo houver tabela referencial
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padronizada apta a sustentar a disputa de forma segura.

Para fins de habilitacdo, deverao ser exigidos documentos estritamente pertinentes e proporcionais
ao objeto, observando-se a Lei n? 14.133/2021, incluindo:

Habilitagao juridica:® ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, com objeto social compativel com a contratacao;e documentos de elei¢cao ou designagao
dos administradores, quando cabivel;» documento de identificagdo do representante legal e
instrumento de procuragdo, se for o caso.

Regularidade fiscal, social e trabalhista:® prova de inscricio no CNPJ;e prova de regularidade
perante as Fazendas federal, estadual e municipal, conforme aplicidvel;® prova de regularidade
relativa ao FGTS;e prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,

mediante CNDT;e declaracdes exigidas em lei e no edital, inclusive quanto ao cumprimento do
disposto no art. 72, XXXIlI, da Constituicao Federal, quando cabivel.

Qualificagdo técnico-operacional:*» comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade
pertinente e compativel com o objeto, por meio de atestado(s) de capacidade técnica emitido(s)
por pessoa juridica de direito publico ou privado, que demonstre(m) experiéncia na prestacdo de
servicos educacionais, culturais, musicais ou equivalentes;

e indicacdo do profissional a ser disponibilizado para a execucdo, acompanhada de documentos
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comprobatdrios de qualificacdo compativel com a prestagao das oficinas de violao;

e comprovacao de que o profissional indicado possui obrigatoriamente formagao académica na drea
de musica, por meio de diploma, certificado de conclusdao ou documento equivalente emitido por
instituicdo de ensino reconhecida;
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e em caso de substituicdo durante a execucdo contratual, o profissional substituto deverd

apresentar a mesma formacdo académica exigida para o profissional originalmente indicado.

Qualificagdo econdmico-financeira:® quando entendida necessaria e prevista em edital, poderd ser
exigida de forma proporcional, mediante documentos admitidos pela Lei n? 14.133/2021, sem
imposicao de requisitos excessivos incompativeis com a dimensao do objeto.

A definicdo final da forma de selecdo devera observar o enquadramento juridico do caso concreto,
com motivacdo expressa da escolha pelo pregdo presencial no processo administrativo,
demonstrando sua compatibilidade com a realidade operacional da Administracdo, com o mercado
fornecedor potencial e com a busca da proposta mais vantajosa, sempre preservados a isonomia, a
competitividade e o interesse publico.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

A contratacdo devera correr a conta de dotacdo orcamentaria préopria da Secretaria Municipal de
Educacdo, em classificacdo compativel com a natureza da despesa relativa a contratacdo de servigos
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de terceiros - pessoa juridica, observando-se o planejamento or¢amentario e financeiro vigente no

exercicio correspondente.

A dotacdo especifica, a fonte de recursos e o respectivo saldo deverdo ser indicados pela unidade
competente no momento da instrucdo final do processo, com emissdo de manifestacdao formal
acerca da disponibilidade orgamentaria suficiente para suportar a contratagao pretendida durante
sua vigéncia.

Caso, no momento da contratagdo, nao haja saldo suficiente na dotagao inicialmente prevista, a
formalizacdo do ajuste ficard condicionada a prévia adocdo das providéncias cabiveis para
suplementacdo ou abertura de crédito adicional, nos termos da legislacdo orcamentadria e financeira
aplicavel, vedada a assungao de obrigacdo sem a correspondente cobertura orgcamentaria.

Lagoa dos Trés Cantos/RS, 27 de marco de 2026.

Nome: Ires Margarida Fath
y CPF:***.653.260-**
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IRES MARGARIDA FATH,

Secretdria Municipal de Educacdo, Cultura, Desporto e Lazer.
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