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ANEXO |
EDITAL N2 63/2024

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N2 013/2024
TESOUREIRO

ATRIBUICOES DO CARGO

a) DESCRICAO SINTETICA: Receber e guardar valores; efetuar pagamentos; ser responsavel
pelos valores entregues a sua guarda.

b) DESCRICAO ANALITICA: Receber e pagar em moeda corrente; receber, guardar e
entregar valores; efetuar, nos prazos legais, os recolhimentos devidos, prestando contas;
efetuar selagem e autenticacdao mecanica; elaborar balancetes e demonstrativos do trabalho
realizado e importancias recebidas e pagas; movimentar fundos; conferir e rubricar livros;
informar, dar pareceres e encaminhar processos relativos a competéncia da tesouraria;
endossar cheques e assinar conhecimentos e demais documentos relativos ao movimento
de valores; preencher e assinar cheques bancarios; efetuar pagamentos do pessoal,;
fornecer suprimento para pagamentos externos; confeccionar mapas ou boletins de caixa;
executar tarefas afins.

CONDIGOES DE TRABALHO:

a) HORARIO: 40 (quarenta) horas semanais.
b) OUTRAS: Atendimento ao publico.

Lagoa dos Trés Cantos/RS, 06 de junho de 2024.

SERGIO ANTONIO LASCH
Prefeito Municipal
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